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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkorményzatarol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5)
bekezdése értelmében a helyi dnkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képvisel6-
testiilet az el6z6 év december 31-¢ig kell, hogy jova hagyja.

A jegyz6 koteles - a jogszabélyok alapjan meghatarozott - bels6 kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo forrdsok szabalyszert, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasit. A jegyzé koételes gondoskodni - a belsd
kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendérzés miikodtetésérél az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok és a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok
figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat belsd ellendérzése keretében gondoskodni kell a
feltigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

Az dnkormanyzat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
sz016 370/2011.(XL1.31.) Korm. rendelet 31. §-a, valamint a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény szerint dsszeallitott éves ellenorzesi
tervet fogalmazza meg:

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szold tobbszor modositott 370/2011.(XT1.31.)
Korményrendelet 29. § (1) bekezdése szerint minden koltségvetési szervnek
kockézatelemzésen alapulé — az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett utmutato
figyelembe vételével — kell elkészitenie az éves ellenbrzési tervet.
Az éves bens6 ellen6rzési terv kotelezd tartalmi elemeit a koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 31. § (4) bekezdése tartalmazza.
Melyek a kovetkezok:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének

Osszefoglald bemutatésat;

b) a tervezett ellenorzések targyat;

c) az ellendrzeések celjat;

d) az ellendrizendd id6szakot;

e) a rendelkezésre 116 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellenGrzések tervezett litemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

1) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.



A 2025. évre vonatkozo belsé ellendrzési terv ezen kovetelmények figyelembe vételével
kertilt Osszeallitasra, azonban a gazdasagi koriilmények, az elore nem tervezheté feladatok
indokoltta tehetik a terv évkozi feliilvizsgalatat és modositasat.

2025. évben az alabbi témaju ellenorzéseket tervezziik:

1. A kozbeszerzéssel nem érintett 200 000 Ft feletti szerzodések vizsgalata Toszeg Kozsegi
Onkormanyzatanal

2.A pénztar miikodése, a készpénz kezelés ellenérzése Toszeg Kozségi Onkormanyzatanal
¢s az altala feliigyelt koltségvetési szervekre .

3.A vendég ¢s az egyéb étkeztetések onkoltség szamitds modszerinek az ellendrzése a
Toszegi Konyhanal
Tisztelt KépviselS-testiilet!

A 2025. évi belsé ellendrzési terv az onkormanyzat stratégiai tervével Gsszhangban all. Az
ellendérzések elosegithetik a polgarmesteri hivatalban, valamint az Onkorméanyzat
fenntartasaban miik6do koltségvetési intézményeknél a szabalyszerliségi, gazdasagossagi és
hatékonysagi kovetelmények érvényesiilését.

Kérem az el6terjesztés mellékleteként csatolt ellendrzési terv megvitatasat és elfogadasat.

Tészeg, 2024. december 6.

Dr. Nagy Agnes sk.
jegyz6



HATAROZATI JAVASLAT

../2024( ...... ) 6nkormanyzati hatdrozat

Tészeg Kobzségi Onkormanyzatanak 2025. évi belsd ellenérzési tervérsl

Tészeg Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 2025. évi belsé
ellendrzési tervet jovahagyija.

A belsé ellendrzési terv ezen hatarozat mellékletét képezi.

Felel6s: dr. Gyuricza Mikl6s polgdrmester
Hatarid6: azonnal

Errol.: 1./ Képviselé-testiilet tagjai Helyben,
2./ Dr. Gyuricza Miklés polgarmester Helyben,
3./ Dr. Nagy Agnes jegyz6, Helyben,
4./ Onkorméanyzat fenntartdsiban miikodé valamennyi
intézmény vezetdje
5./ Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportja Helyben

Tészeg, 2024. debember ,, ,,

Dr. Gyuricza Miklés sk.
polgarmester



Toszeg Kiozségi Onkormanyzat
2025. évi belsé ellenorzési munkaterve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenorzésér6l szolo tobbszor
modositott 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan a belsé ellendrzés fliggetlen,
targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott
szervezet mukodesét fejlessze és eredményességét ndvelje, az ellendrzott szervezet céljai
elérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen eértekeli, illetve
fejleszti az ellenérzott szervezet irdnyitasi €s belso kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belsé ellendrzés tevékenységének megszervezése éves ellendrzési terv alapjan torténik. A
tervezés soran figyelemmel voltunk - a kockazatkezelés rendje alapjan meghatarozott,
kockazatelemzéssel végrehajtott - az éves feliilvizsgalat soran feltart azonositott kockazati
tényezok, kockéazatos folyamatok kell6 hangstlyt bedallitasara.

Az éves terv Osszedllitasanal a kovetkez6 tényezdk lettek figyelembe véve:

. a kiilsé ellenérzést végzék ellenérzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellen6rok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a
szervezet mikddését.

« kordbbi évek bels ellendrzési dokumentumait

« felsO vezetés altal tett javaslatok

A 2025. évi belsé ellendrzési munkaterv kockazatkezelés alapjan készilt el, figyelembe véve
a 370/2011. (XII. 31) Kormanyrendeletben foglaltakat, az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett mddszertani Gtmutatot, tovabba a Belsé Ellenéri Kézikonyv eloirasait, €s a
belso ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normait.

Veszélyt jelent6 kockdzati tényezOk:
e forrashiany,
jogszabalyvaltozasok,
szabalyozottsag,
informacidaramlas,
dokumentaltsag,
humaneréforras.

1. Az ellenfrzési tervet megalapozé elemzések és a kockizatelemzés eredménvyének osszefoglald
bemutatasa:

A kockazatelemzés valamilyen kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének
valoszintiségét mérlegeli, a belsd ellendrzés teljes hatokorét érintGen alkalmazzuk.

A Polgarmesteri hivatalnal a kockéazatkezelés célja, megallapitani az egyes rendszerek, illetve
folyamatok kockéazatdanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az ellendrzések
gyakorisagat. A magas kockazati rendszereket, illetve folyamatokat gyakrabban kell
ellendrizni.

Az egyes rendszerek, folyamatok kockdzatelemzését a kockazati tényezok és azok sulya
alapjan végezzik el. 8 olyan tényezGt hatdroztunk meg, mely hatdssal van a rendszerek és



folyamatok miikédésére. Minden egyes tényezére vonatkozoan értékelést végziink és
meghatdrozzuk az egyes kockazati tényezék rendszerekre gyakorolt hatdsat (stlyként
kifejezve).

Kockazatfelmérés Kockazati tényez6 | Alkalmazott sily Ponthatar
szempontjai terjedelme
(Pontszam)

(Kockazati tényezok)

Iranyitasi/Kontroll kérnyezet 0-5 8 0-40
Pénziigyi hatas 1-5 10 10-50
Jovore gyakorolt hatas 1-5 ) 9-45
Viltozas/Atszervezés 0-5 8 0-30
Az ellendrzés gyakorisaga 0-5 8 0-40

A rendszer komplexitasa 1-5 4 4-20
Pénziigyi szabalytalansagok 1-5 8 8-40
valoszintlisége

Kotelez6 ellenbrzés 0/0,5-1 500 0/250-500
Minimalis pontszam: 31

Maximalis pontszam: 765

A kockazatfelmérés szempontjai (kockazati tényez8k):

1. Iranyitasi / Kontroll kornyezet

0-5-ig terjedd pontszam 5-6st adunk annak jelzésére, hogy a vizsgalati tapasztaltok alapjan az
adott teriileten komoly iranyitasi problémak vannak. 0 jelzi, hogy nem ismeretes, illetve nem
varhat6 semmiféle ellenSrzési probléma.

2. Pénziigyi hatas
1-5-1g pontozunk, 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e teriiletnek kdzvetlen hatisai vannak
a gazdasagi tevékenységre, ami a bevételeket, kiadasokat, kéltségeket, a hiteleket, stb. érinti,

3. Jovore gyakorolt hatas (stratégiai hatas)
1-5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e teriiletnek kozvetlen hatasai vannak
a szervezet eredményességére, ami a stratégial tervezést, a stratégiai célok megvaldsitasat illeti.

4. Valtozas / Atszervezés (Funkciondlis stabilités)

0-t6l 5-ig pontozunk. 5-3st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e rendszer, vagy folyamat az el5z4
ellen6rzes 6ta komoly valtozason megy 4t, vagy ment mar at, {j rendszereket vezetettek be, 0j
szervezeti struktara van stb. A 0 jelzi, hogy e rendszer, illetve folyamat tekintetében nem torténik
semmiféle valtozas.

5. Az ellen6rzés gyakorisiga

0-t0l 5-ig pontozunk. 5-Gst alkalmazunk annak jelzésére, hogy a teriiletet célszer( évente
ellendrizni. O pontszamot annak jelzésére, hogy ezt a teriiletet egy éven beliil ellen8riztiik és nincs
I 4 ” 4 .. I

ujbdl elofordulo kivetelmény.



6. A rendszer komplexitasa:

1-t8l 5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e folyamatnak sok a hatarfeliilete
egyeb folyamatokkal és sok részfolyamattal, sok szervezetet/szervezeti egységet dlel fel, wbbféle
rendszert alkalmaz, stb. Az 1 azt jelzi, hogy a folyamat egyszer(, barmiféle jelentosebb illeszkedesi

feliilet nélkiil.

7. Pénziigyi szabalytalansagok valoszintisége
1-t8] 5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e folyamatnal nagy a pénziigyi
szabalytalansag bekivezésének valoszindsége

8. Kotelezo ellenGrzés
1 pontot adunk, ha ezt az ellendrzést térvenyl eldiras, vagy feliigyeleti szerv koveteli meg, 0,5
pontot adunk, ha koltségvetési szerv vezetOje, vagy egyéb kotelezo jellegh forras javasolja.
Egyebként O pontot adunk.

A belsé ellenbrzési vezetdnek kell értékelnie az egyes kockazati tényezok adott rendszerre,

folyamatra gyakorolt hatasat.
E szakasz végére minden rendszer kockazati tényez8jének mérteke — magas, kozepes, alacsony -

megallapitasra kertil.

Alacsony kockazat: ~ 30-250 pont
Kozepes kockazat:  251-450 pont
Magas kockazat: 451-760 pont

A bels§ ellen8rzés (a rendelkezésre alls ellendrzési kapacitds fiiggvényében) az alabbi gyakorisag
alkalmazasara torekszik:

Magas kockazath rendszerek, folyamatok - Eves ciklusokban ellen8rizendd
Kézepes kockazat rendszerek, folyamatok - 2-3 éves ciklusokban ellenorizendd
Alacsony kockazatt rendszerek, folyamatok - 4-5 éves ciklusokban, illetve lehetSség

szerint ellendrizendd

A kockizati tényezlket évente az éves tervvel és hivatal vezetSivel egyezetett valtozasokkal

osszhangban feliil kell vizsgalni.
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2,

Az elvégezendo ellendrzések leirdsa:

Sor- Az ellendrzés tirgya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellendrzés Az ellenérzitt szerv, Az ellenérzés Az
szam modszerei, ellendérizendd tényezék tipusa szervezeti egység tervezett ellenérzésre
id6szak iitemezése forditandé
kapacitas
(ellenéri nap)
A kozbeszerzéssel nem Cél: A szerzodések megkotésére a | A jogszabalyi elSirasoknak nem Szabalyszertiségi o Tészeg Kozségi Onkormanyzat 2025. jilius 10 nap
érintett 200 000 Ft feletti jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen | megfeleléen el6keészitett
szerzédések vizsgalata Toszeg keriilt e sor? szerzodések kockazata
| Kézsegi Onkormanyzatingl .Mddszer: a  dokumentumok  és
’ nyilvantartisok vizsgalata,
kozvetlen  megfigyelésen  alapuld
mintavételes ellendrzés.
Iddszak: 2024. év
A pénztar miikodése, a (Cél: Pénzkezelés rendje megfelels-e? A | Annak  kockazata, hogy a Szabalyszeriiségi és e Toszeg Kozségi Onkorminyzat 2025. augusztus 15 nap
készpénz kezelés ellendrzése  [gazdalkodds és a pénziigyi fegyelem |pénzkezelés rendje nem a pénziigyi
Tészeg Kozségi cnﬁm:mm.w:mw immm\w_ms. ) Emmmw:on g._mm kontrollrendszer
Onk orményzatanl és az Altala ‘A készpénzellatmany  kezelésének | alapjan mikodik.
i St s - szabalyszerliségének, a szamviteli és
felligyelt koltségvetési bizonylati  fegyelem  betartasanak
szervekre . vizsgalata.
2. Az analitikus nyilvantartasok
vezetésének  modjaénak, rendjének
vizsgalata.
Modszer: Dokumentumok és
nyilvantartasok ellen6rzése, kozvetlen
megfigyelésen  alapulé  ellendrzés
szemle)
Idészak: 2024, év
A vendég és az egyéb Cél: Az ellenérzdtt intézmény altal | Annak  kockdzata, hogy az Szabalyszerliségi » Toszegi Konyha 2025. oktober 10 nap
étkeztetések dnkéltség biztositott vendég és egyéb étkeztetések | intézmény a altal viztositott vendég
szAmitas médszerinek az bizonylatolasanak €és elszamolasinak |és egy étkeztetés onkoltségi 4ra
ellendrzése a Toszeg ﬂNmm&Em. A Eomw:.mu:on onkdltség | megfelednek bizonyult,
Konyhind] psszege megfeleléen lett e
3 kikalkulalva?

Modszer: a  dokumentumok  és
nyilvantartasok vizsgalata,

kdzvetlen megfligyelésen alapulé
mintavételes ellendrzés.3

Idoszak: 2024, év




3. Egyéb tevékenységekre tervezett kapacitas bemutatasa:

Az éves ellenorzések targyanak meghatarozasanal figyelembe vettik a kockazat elemzés
alapjan megallapitott gyakorisagi tényezonek. Az ellendrzési munka megtervezésekor a
feladat altal vizsgalt dokumentumok sokasagat és a feladat fajsulyat figyelembe véve
hataroztuk meg az ellendrzéshez sziikséges revizori napok szamat. Egyeb teveékenység €s
revizori nap nem kertilt tervezésre.

Toszeg, 2024. december 6.
Készitette:

Dr. Nagy Agnes sk.
jegyzd






