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Bevezeto

Kedves Sziilok!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, - az elmilt évek gyakorlatara épitve - az Onok
elvarésait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett &ll6 érdekeit vettiik

figyelembe.

Kérjik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek, valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak

betartasara!

Intézményilink a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba Iépésig a csaladi nevelés
kiegészitjeként a kdznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye. Hazirendiinkben
megfogalmazott szabdlyok az dvodéba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagydsaig
terjed6 idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idon tal,

vagy az intézmény épuletén kivul szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Intézményiink neveldintézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetove, segitjiik eld. Nevelési alapelveink kozott
meghatarozd: a gyermeki jogok és szemelyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsulése,
mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti. Neveldémunkank a mindenkor
érvényben 1év6 torvényi eldirasok-, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja-, a Pedagogiai
Program-, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak

és az Onok szamara elérhetéek a honlapunkon.

A miikodésiinket szabalyozdé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdsdhoz az 6voda és a

csalad sokoldalt, bizalomra épiild egyiittmiikodése sziikséges.

Neveldtestiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egylittmitkddésiiket!



1.1. A hézirend célja:

A gyermekek, sziilok jogainak és kotelességeinek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai életrendjével

kapcsolatos rendelkezések megallapitdsa €és az intézmény zavartalan miikodésének biztositésa.

1.2.A hézirend jogszabalyi alapja, nyilvanossaga

Jogszabalyi alapja:

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és modositasai

A Pedagdgusok uj életpalyajarol szo16 2023.évi LII. térvény

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
rendelkezései, (Gywvt.)

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szo16 11/144. (V1.8.) MKM rendelet
2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény
modositasarol

A nevelési oktatasi intézmények mitkodésérdl sz616-tdbbszér mdédositott 7/2000.
(V.24)

20/2012.(VI111.31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

417/2020.(V111.30.) Kormanyrendelet 18.(5)

31/2020. (V1.31.) Emmi rendelet 20. 8 (1)

2021.evi LII. torvény a tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek ellatasarol

20/2012. Emmi rendelet kiegészitve a 128.8-sal

38/2021.(1X.1.) Emmi rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségigyi

eléirasokrol szo16 37/2014.1V.30.) Emmi rendelet médositasarol

1.3. A héazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

az 6voda minden pedagdgusara, illetve valamennyi alkalmazottjara,
az intézményben munkat ellat6 alkalmazottakra

az intézménybe jar6 6vodas gyermekekre, szilleikre és a latogatokra vonatkozik.

A hézirend iddbeli hatalya:

A hazirend a kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe és hatarozatlan idére szol.
A hézirend modositasara akkor kertl sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all

be, vagy ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.



A hézirend terileti hatalya:

A hazirend eldirasai az intézmény egész teriiletén érvényesek, tovabba kiterjednek az intézmény
szervezésében, a pedagdgiai program megvaldsitasdhoz kapcsolddd, ovoda éplletén Kivili

rendezvényekre, programokra, az oda-vissza valo kozlekedésre is.

A hézirend hatalyba lépésére vonatkozd szabalyok:

e ahézirendet az intézmény igazgatoja késziti el,
e anevelGtestiilet véleményezi,

e a hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziild1 kozosség véleményezési jogot
gyakorol,

e ahazirendet a fenntarté hagyja jova.
A Hazirend a Nyirmeggyes Ko6zség Onkormanyzat ,Nyitnikék” Ovodaja és Konyhaja

neveldtestiiletének elfogadasaval valik érvényessé és 1ép hatdlyba. A Hézirend jogforras,

melynek megsertése jogsértés.

A hazirend nyilvdnossagra hozatala:

A Hazirend a Paétv.alapjan nem nyilvanos.

Az érvényesség kezdete: 2025.09.01.

Modositasi eljaras: A hazirend mddositasat torvenyi és jogszabalyi valtozas indokolja, de

kezdeményezheti az intézmény igazgatdja, a neveldtestiilet irasban (50 % + 1 fével) vagy a sziil6i

koz0sséq is.



1.Az intézmennyel kapcsolatos altalanos informaciok

1.Elérhetoségi adatok

Adat megnevezése

szdveg és /vagy kapcsolodd dokumentum
neve

Az intézmény hivatalos neve

Nyirmeggyes Kozség Onkormanyzat
. Nyitnikék” Ovodaja és Konyhaja

Az intézmény székhelye

4722 Nyirmeggyes, Rakoczi u. 33.

Az intézmény telefonszama

44/409-970

az intézmény elektronikus levélcime

ovoda.nyitnikek@gmail.com

Igazgato

Erdeiné Torok Andrea

Igazgatohelyettes

Sarkadi Aniko




2.Intézményi adatok

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv

Adat megnevezése Sz0veg és /vagy kapcsol6dé dokumentum
neve

Az intézmény torvényességi ellenérzését Nyirmeggyes Kozség Onkormanyzat
gyakorlé szerv

Engedélyezett csoportok szama 4
Az intézménybe felvehetd maximalis 120 fo
gyermeklétszam
Engedélyezett allashelyek szama 14
Ovodapedagdgusok szama 7 fo
Ovodapedagogusok iskolai féiskolai végzettség
végzettsege
Ovodapedagogusok szakkepzettsége szakvizsgazott pedagogus 1 f6
kozoktatasvezeto 116
dajkak szama 4 16
dajkak végzettsége OKJ-s dajkaképzd, +1 f6 érettségi
pedagdgiai asszisztens 1 f6
karbantarto 2 16

A osyermekek nevelése soran igénybe veheto szakemberek

e Csalad — és Gyermekjoléti Szolgalat: Filepné Biré Anita
e Gyermekvédelmi felelds: Sarkadi Anikd
Fogadoordja: Minden honap elsd csiitortok 16 oratol, eldzetes egyeztetés alapjan
e GyoOgypedagogus: Nagy Edit
e Logopédus: Halasz Katalin
e Az 6voda védondje: Kadar Zoltanné



2.Az intézményi nevelomunkank célja

o Az egészséges életmod, egészséges életvitel megalapozasa.

e A hétranyos-ill. halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek fejlesztése, a hatranyok
csokkentése

e Mozgasos (speciélis, sokmozgasos) tevékenységek megismertetése, megszerettetése.

e Pozitiv személyisegjegyek alakitésa, szokas és normarendszer megalapozésa - érzelmi-
erkolcsi és értékorientalt nevelés hatékonysaganak novelése.

e A Kkornyezeti- ¢és miavészeti értékek, szépségek felfedeztetése, apolasa,
kdrnyezetvédelmi, kdrnyezettudatos magatartas kialakitasa.

e A kiilonbozdség toleralasa, elfogadtatdsa, multikulturalis és interkulturalis nevelési
gyakorlat kialakitasa - inkluziv pedagdgiai szemlélet erdsitése.

e A sajatos nevelési igényli gyermekek alkalmazkod6 képességének, onallosaganak,
egylttmiikodési képességének fejlesztése, integralt nevelése.

e Az Ovoda-iskola kézotti atmenet konnyitése.

Az Gvodai nevelés sajatossaga:

e sajatos nevelési igényti ( SNI ) és beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi zavarral kiizd

gyermekek ( BTMN ) integralt nevelése

Munkankat a csaladdal 6sszhangban a sziilok segitségével végezziik.

Az eredmeényesebb munkavégzés érdekében nyilt napokat és kozés rendezvényeket
szerveziink a sziilokkel.



3. Intézményi hagyomanyok, Unnepek, rendezvények

Oszi sziiret

Iddsek napjan valo részvétel, idések kdszontése

Te szedd!

Allatok vilagnapja

Foldunkért vilagnap

Mesemondd délelott

Marton napi lampés felvonulas

Thzolté nap

Télapdvaras

Advent-karacsonyvaras

Intézményi karacsonyi innepség - Betlehemes jaték

Egészseg-nap

Farsang

Viz vilagnapja

Marcius 15. megunneplése

Zoldagjaras

Nyitott kapu rendezvénysorozat

Husvéti innepkdr-Nyuszi nap

Fold napja

Madarak és fak napja

Gyermeknap, majalis

Anyak-napja, évzaro linnepségek

Csaladi nap a sziilok részvételével

Kdrnyezetvédelmi nap

Ballagas

Meggyfesztivalon valé kdzremiikddés




4. Az intézmény miikodési rendje

4.1. Ovodai felvétel, jogviszony létesitése ( Nkt. 8.8 1-2. bek )

Intézményiinkbe az dvodai felvétel jelentkezés utjan torténik.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, idoépontjat a fenntartd hatarozza
meg. Minderrdl hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a sziiloket. A gyermek abban az
évben, amelyben augusztus 31-ig bet6lti a harmadik életévét, a nevelési év kezd6
napjatél napi négy orat - a délel6tti szervezett tevékenységek idején - koteles dvodai

neveléshen részt venni.

A hirdetmény tartalmazza:

a) az Ovodai felvételrdl, az O&vodai jogviszony Ilétesitésérdl, a nevelési év

meghatarozasarol,
b) az dvodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,
c) a gyermek 6vodai beiratasahoz sziikséges kdzokiratokrol, dokumentumokrol,

d) az Ovodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetéen  alkalmazhato

jogkovetkezményekrol,

e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényti gyermekek ovodai felvételérdl, a

nevelésiikre az alapit6d okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetdségérol,

f) az alapité okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd Ovodakrol és azok

elérhetdségérol,
g) az 6voda felvételi korzetérdl szolo tajékoztatast,

h) az dvodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely
legkésdbb a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap,

valamint
i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

Az 6vodaba torténd beiratkozas a sziilo(k) és gyermeke személyes megjelenésével

torténik.



A beiratashoz sziikséges

- jelentkezési lap,

- a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvany,

- aszil6 személyi azonositd és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya,

- agyermek esetleges betegségeit igazol6 dokumentum,

- amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzetii, vagy a napkdzbeni
ellatasat biztositani kell, Ugy az ezt igazolé dokumentumok,

- agyermek TAJ kértydja.

A jelentkezést megeldzden lehetdséget biztositunk leendd 6vodésainknak és sziileinek,
hogy nyilt napok keretében megismerkedjenek 6vodai nevelésiinkkel, az intézmény

dolgozdival.
A sziilonek beiratkozas alkalmaval nyilatkoznia kell gyermeke egészségi allapotarol.

A sziildnek joga van szabadon megvalasztani gyermeke szdmara a megfeleld

intézményt.

Amennyiben az 6voda valamennyi 3 éves és annal idésebb gyermek o6vodai
felvételét teljesitette, — szabad férchely esetén felveheté, aki a jogviszony

megkezdésetol szamitott hat honapon beliil tolti be harmadik életévét.

A sziild a gyermek felvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezd gyerekek

fogadasa az 6vodai nevelési evben folyamatosan torténik.

A kotelez6 felvételt biztositd 6voda csak azt a gyermeket koteles felvenni, illetve
atvenni, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik. Eletvitelszerii ott lakasnak
mindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositdé 6voda korzetében talalhato ingatlant
otthonaul haszndlja, és az ilyen ingatlan a gyermek lakohelyeként vagy tart6zkodasi

helyeként az 6vodai beiratast megel6z6 3 hénapnal régebb ota szerepel.

A felvételrol, atvételrél az intézmény igazgatoja dont. A sziil6 elektronikus Gton
értesitest kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra

ker(lt. Ha nem adott meg e-mail cimet errdl hivatalos postai értesitést kap.

Felvételi kérelem elutasitasar6l hatarozat formdjaban értesitjiik a sziilét. Elutasitas

esetén a sziilo(k) fellebbezést nyujthatnak be az intézmény igazgatdjanak.
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e A beiratkozas lezarasat kovetOen sziil6i értekezlet formajaban tajékoztatjuk a sziiléket

az 6voda élet rendjérdl, valamint a gyermek dvodai csoportba torténd beosztasarol.

e Az 6vodai jogviszonyban allo6 gyermek a KIR miikodtetdje altal oktatdsi azonositd

szamot kap, melyet a nyilvantartasi napldban szerepeltetiink. Ezen személyes adatot a
GDPR szerint taroljuk, kezeljuk.

e Amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzetii, vagy a napkdzbeni

ellatasat biztositani kell, 4gy az ezt igazolé dokumentumokat (jegyz6i hatarozat és a

szll6 vagy sziilok nyilatkozata) be kell mutatni.

A felvétel elbiralasa

e Az igazgato dontése alapjan torténik.

e A felvételrdl elektronikus uton, e-mailben, ennek hianyaban postai uton kapnak

tajékoztatast az érintettek.

e A felvételnél meghatarozo a fenntart6 altal megallapitott féréhelyszam.

e Kaotelezé felvenni azt a gyermeket, aki

a targyév augusztus 31. napjaig a harmadik eletéveét betolti és az 6voda felvételi
korzetében lakik, tartézkodasi hellyel rendelkezik,

sajatos nevelési igényii, a szakért6i bizottsag javasolta az 6vodat,

halmozottan hatranyos helyzeti.

felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte,

a sziil6 az 6voda korzetében dolgozik.

Tovabbi szempontok:

a gyermek testvére az intézménybe, vagy a kozeli tarsintézmenybe jar (iskola)

a gyermek sziiléje az intézmeny dolgozoja.

A szabad dvodavalasztas akkor érvényesiil, ha az 6voda betartotta a kotelez6 felvételi eljarasi

rendet, és emellett rendelkezik még szabad féréhellyel.

Ha a gyermeket az 6vodaba helyhiany miatt nem tudjuk felvenni, az igazgat6 koordinalja

a gyermek elhelyezését. Ovodai elhelyezés nélkiil egyetlen gyermek sem marad.

o A sziilé gyermeke felvételét barmikor kérheti a torvényi eldirasok hatarain beliil.

e Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba vesziink.
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e Az 6vodai felvétel és jelentkezés kotelezd szabélyai szerint felvettnek tekintendd az a
gyermek, aki konkrét idépont megjeloléssel irdsbeli jogosultsagot kapott az 6vodai
elhelyezésre. Ezt a tényt a felvételi napldban tiintetjik fel.

e A gyermekek csoportba vald beosztasardl, a csoport szervezésérél az igazgatd dont.

o A felvételt nyert gyermeket koteles a sziilo rendszeresen 6vodaba jaratni!

e Az (Ovodaba jaras egyik feltétele a gyermekorvos altal kiadott igazolas, amely a gyermek

egészségugyi alkalmassagat igazolja.

4.2. Felmentés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild
— targyev majus 25. napjaig benyudjtott kérelme alapjan a gyermeke jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életevét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (Jarasi Hivatal) felmentheti az Ovodai
foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi kérilmeényei, sajatos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az igazgato vagy a védéné rendelhetd ki és

a fliggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

A sziildnek a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok

— a gyermek csaladi kéralményeivel,
— képességeinek kibontakoztatasaval, illetve

— a gyermek sajatos helyzetével 6sszefliggd ok, koriilmény lehet.

A kérelmet kizardlag a gyermek torvényes képviseldje, a sziild vagy a gyam nyujthatja be.
Amennyiben a kérelmet csak az egyik sziild irja ala, kozos sziiloi feliigyelet esetén nyilatkoznia
kell arr6l, hogy a masik sziild kifejezett hozzédjarulasaval jar el, vagy a sziildi feliigyeleti jogot

egyedul gyakorolja.

A kotelez6 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziildje az 6vodai beiratkozast kdvetden az
el6zdekben meghatarozott eljaras szerint a nevelési év soran barmikor kérheti a kételezé dvodai

neveléshen valo részvétel aloli felmentést.

A kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési év

kozben kérheti a gyermek 6vodai felvételét.
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4.3. A gyermekek atvétele

e Az ovodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik, a sziilok a nevelési év soran
barmikor kérhetik a gyermek 6vodai felvételét. Hivatalos atjelentkezés Gtjan is torténhet
a beiratas, melynek nyomtatvanyat az igazgatdk toltik ki és kuldik meg kdlcséndsen
egymasnak az évodak.

4.4. Ovodakételezettség kiilfoldon torténé teljesitése EMMI 20/2012.(V111.31.) 20.§ 2.bek.

A napi négy oOraban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
Ovodakotelezettségét kulfoldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozas idejének utolsé
hatarnapjat kovetoé tizenot mapon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak

hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Amennyiben a gyermek tankoteles koru, Ggy az intézmény jelzi ezt az Oktatasi Hivatal felé

a KIR rendszeren keresztul.

4.5, Az 6vodai elhelyezés megsziinése

e Megsziinik az 6vodai elhelyezés ha
- agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,
- a felmentést engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek
6vodabol torténd kimaradasara,
- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,
- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort.
e Az Ovodai jogviszony megsziinése esetén a gyermek adatait a jogviszony

megsziinésével egyidejiileg a KIR nyilvantartasabol toroljuk.

46. A qgyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsara vonatkozé
rendelkezések /20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 51.8 /

e A gyermek tavolmaradasat a sziildnek be kell jelentenie.
e Ha a sziild gyermekét barmely ok miatt nem Kivanja dvodaba vinni, tajékoztatnia kell

az 6vodapedagogust.

13



Az egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben el6zetesen az igazgatd
engedélyezheti.
Ha a gyermek tdvolmaradésa eldre nem lathatd, azt a tdvolmaradés napjan, lehetéleg 9

oraig be kell jelenteni az 6vodapedagdgusnak.

A gyvermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok/ 20/2012.(V111.31) EMMI

rendelet 5.8 (1) bek. /

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az
intézményt.

Ha az Ovodapedag6gus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermekt6l vald elkiilonitésérdl és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt vehet a
tevékenysegeken, az orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idGtartamat. Az igazolast a gyermek
haziorvosa feltolti a Kréta rendszerbe.

Fert6z6 betegség esetén (rubeola, skarlat, majgyulladas, TBC, fejtetvesség) a sziiloknek

bejelentési kotelezettsége van.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére az igazgatotol rendkivili engedélyt kapott a
tavolmaradasra (iskolai szlinetek idejére)
- aszild igazolja a gyermek tdvolmaradasat,
- aszilo elére bejelenti a gyermek tdvolmaradasat,
- agyermek beteg volt és azt orvos altal igazolta
- a gyermek hatésagi intézkedés miatt nem tud részt venni az Ovodai
foglalkozasokon, az errdl sz6lo igazolast legkés6bb az érintett napot kdvetd
harmadik munkanapon bemutatta az érintett 6vodapedagdgusnak.
Sziil6i kérelemre az iskolai sziineteken Kkivil (6szi, téli, tavaszi, nyari) egy nevelési
évben 6sszesen 20 nap tavolmaradast engedélyezhet az igazgato.
A mulasztas igazolasat igazoltnak tekintjik akkor, ha az intézményben a nevelémunka
(pl. munkabesziintetés, tomeges fertdzés, ill. tomeges megbetegedés miatt)

akadalyozott.
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e Anyari zarva tartas idején torténd hianyzast az dvoda igazoltnak tekinti, arrol sziil6i

igazolast nem kér.

Igazolatlannak kell tekinteni a mulasztés, ha

e a szil6 a tavolmaradast 5 napon beliil nem igazolja, a tavollét igazolatlan

mulasztasnak mindgsiil:

- Ha az 6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyadmhatosagot és a Gyermekjoléti
szolgalatot. A gyamhatdsag a bejelentés alapjan az 6voda bevonasaval intézkedési
tervet Kkészit, amelyben meghatarozza a tovabbi igazolatlan hianyzas
megsziintetésére iranyulo feladatait.

- Ha a gyermek igazolatlan és indokolatlan hianyzas esetén egy nevelési évben 10
napnal tébbet mulaszt, a tizenegyedik nevelési naptol kezd6édéen az 6voda
igazgatoja szabalyseértési eljarast kezdeményez. 2020. januar 01-t61 a jarasi hivatal
helyett a renddrség felé kell megtenni az értesitési kotelezettséget.

- Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az
Ovoda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye

szerint illetéekes gyamhatosagot.

4.7. A nevelési év rendje

A fenntartd dontési jogkore az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejenek meghatarozasa.

e A nevelési év szeptember 01-t6l a kovetkezo év augusztus 31-ig tart.

e Az ovoda jelentds létszamcsokkenés esetén (nyari élet, épulet feldjités, jarvanyos
betegség) csoportdsszevonassal miikddik.

e Osszevonaskor az optimalis csoportlétszamot és a nevelés folyamatossaganak
biztositasat helyezziik elétérbe.

e Az 6voda nyari zarasa a fenntartd utasitasa alapjan torténik, melynek jelenlegi
idOtartama 2 hét. Pontos idejér6l minden év februar 15-ig a sziiléket értesitjiik a

faliujsagon, a csoportok facebook oldalan, és a honlapon.
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e Az dvoda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal biztositott
nevelés nélkili munkanapok (évente maximum 5 nap) id6épontjat és felhasznalasat az
é¢ves munkaterv tartalmazza, melyrdl szeptemberben tdjékoztatdst adunk. Ezeken a
napokon az 6voda zérva tart, a gyermekek elhelyezését az azt igényl6 sziilok szamara
biztositjuk. Az idépont eldtt legalabb hét nappal nyilatkozaton kérjiik, hogy alairasukkal
jelezzék, igényt tartanak —e gyermekik elhelyezésére. (20/2012. (VI1I1.31.) EMMI
rendelet 3. § (7) bekezdése)

e Az intézményben 6szi, téli, tavaszi sziinet nincs! A nevelési év rendjér6l, az iskolai
0szi, téli, tavaszi sziinetr6l mar a nevelési év elsé napjaiban tajékoztatjuk a sziiloket.
(Munkaterv — honlap) Az iskolai szlinetekhez igazodva felmérjik az 6vodai elhelyezési

igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrol tajékoztatjuk a sziiloket.

4.8. A gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

e Intézményiinkben az dvodai nevelés a gyermek nevelésehez szikseges, a teljes dvodai
életet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik. (Az Ovodapedagdgusok
létszamat meghatarozza a kotelezd 6rdk szama, a kotelez0 6raszamba beszamithatd
tevékenyseg, az 6voda nyitvatartasi ideje, és az atfedési id6.)

e Az 6voda nyitvatartasa: hétfotol — péntekig 6.00-17.30-ig, munkasziineti, pihend,

illetve Unnepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink.

e 6.00-7.30 oraig, illetve 16.00 — 17.30-ig Ugyeletet biztositunk a gyermekek szdmara.
Az Ugyelet idején a gyermek elhelyezése a kijel6lt Uigyeletes csoportban torténik, ahol
a sziil6 megérkezéséig jatéktevékenységgel tolti az idejét.

e A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok, ne menjenek be a
csoportszobaba utcai cipébe csak Kkivételes alkalmakkor, pl. a beszoktatasi
iddszakban, nyilt napokon, iinnepélyeken, akkor is benti cipdben vagy papucsban.

e Annak érdekében, hogy minél tobb id6t tolthessenek a gyermekek a sziileikkel,
testvéreikkel, kérjuk, gondoskodjanak arrol, hogy mihamarabb egytt legyen a csalad.
Kérjik a sziloket, gyermekeik érdekében vegyék figyelembe, hogy a 6-8 oOréanal
hosszabb id6 eltoltése barmilyen kozosségben rendkiviil faraszto a gyermek szamara.

o A ssziilé koteles gyermeke elvitelérdl a nyitvatartasi id6 leteltéig gondoskodni.
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A gyermek megérkezését és tavozdsat minden esetben jelezni kell a gyermek
nevelését ellatd 6vodapedagogusnak. Az 6vodat csak az atadas pillanatatol a gyermek
elviteléig terheli a felelosség.

e Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabol,
a gyermek csak a sziil6 (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

e Amennyiben a gyermek 17.30 6ra utan is az évodaban marad, a harmadik alkalmat
kovet6en az 6voda koteles a Csaladsegit6- és Gyermekjoléti Szolgalatot értesiteni, aki
az ligyet hivatalbol jelenti a jegyzOnek.

e Az egyes csoportok napirendjérél az oltozokben -elhelyezett faliljsagokon
tajekozodhatnak.

e Kérjuk, hogy az 6vodapedagdgussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb
informaciokat kozoljek, mert az O6vodapedagdgus nem hagyhatja hosszabb iddre
felligyelet nélkul a csoportot!

e Bovebb informacid céljabol, kérjiikk, hogy vegyék igénybe a fogaddorakat, illetve
egyeztessenek idopontot az 6vodapedagogussal.

o Kérjiik, ha a sziild megérkezett gyermekéért, torekedjen a mihamarabbi hazaindulasra.
A gyermekek a jatékokat tegyek a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol,
ovonénijuktol, ne varakoztassak meg szlleiket, ne szaladgaljanak vissza a csoportba és
az udvarra. Az 6vong teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évo gyermekeket
maradéktalanul ellathassa. A sziilonek atadott gyermekért tovabbi felelosséget nem
vallalunk!

e A sziilok valasa esetén mind a két sziild jogosult hozni, illetve elvinni gyermekét az
Ovodabol. Vegyék figyelembe, hogy:

- szamunkra a birésagi dontés az iranymutato, egyéni kivansadgokat nem all
mddunkban teljesiteni.
- Az dvoda nem lathatasi és kapcsolattartasi terdlet.
e A gyermekekre vonatkoz6 adatokban tortént valtozasokat kérjuk, jelezzék az

6vodapedagdgusoknal (lakcim, telefonszam stb.)

A nyitvatartdsi idon tul, az ovodaban maradt gyermekek elhelyezése:

- A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az Ovoda nyitvatartasi idején beliil,
legkésdbb a zaras kezdetének idépontjaig elvinni.
- Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a

sziil6 (gondvisel6), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek
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feliigyeletét biztositd 6vodapedagogus és dajka feliigyel a gyermekre mig a sziild
megerkezik, amennyiben ez nem torténik meg, jelentési kotelezettséget teljesiti az
igazgato felé.

4.9. A napirend kialakitasanak altalanos szempontjai

e Az O6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vesszilk, hogy a gyermekek
nagyobb kozdssége reggel 8 oratol, délutdn 16 oraig veszi igénybe az 6vodai ellatést.
Ennek ismeretében délelétt szervezzik a mikrocsoportos tevékenységeket,
kirandulasokat, egyéni fejlesztéseket.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a napirend zavartalan szervezése érdekében reggel legkésobb
8.30 draig érkezzenek meg az 6vodaba.

e A napirendet lehetdleg folyamatosan alakitjuk ki az oOvodai tevékenységek
megszervezésénél, igyekszlnk figyelembe venni az egyéni nevelés igényeit.

e A tevékenységek (mozgas, kiilsévilag tevékeny megismerése, mesélés-verselés, ének-
zene, énekes jatéek, gyermektanc, rajzolas, festés, mintazas, kézimunka) tervezésénél
figyelembe vesszilk az aktualis Gnnepeket, illetve évszaki jellemzoket.

e A délutani pihenét minden gyermeknek biztositjuk, hiszen ha nem alszik a gyermek,
akkor is sziiksége van passziv pihenésre. Ebresztd az életkori sajatossagoknak
megfelelden 1€pcsdzetesen torténik.

e A gyermekek hazavitelének idépontja két esetben kotott: amennyiben nem étkezik az
intézményben 12 6réig; ha ebéd utan kivanja elvinni, akkor 12.45 és 13 oOra kozott

kérjik, hogy jojjenek gyermekiikért.

4.10.A csoportok szervezési elve

Csoportjaink homogén 06sszetételiiek. A csoportok kialakitasandl az aldbbi szempontokat
vesszik figyelembe:

e csoportszoba alaptertlete,

e [létszamhatarok (minimum 13 8, maximum 25 6),

e nevelGtestiilet pedagogiai elvein alapuld szervezési elképzelések, tartalmi

szempontok (specialis képzések, felzarkoztatas, tehetséggondozas)

A maximalis létszam a nevelési év inditasanal a fenntarté engedélyével legfeljebb huasz
szazalékkal atlépheté, a nevelési év sordn pedig — fuggetlenil a csoportok szamatdl — akkor

is talléphetd, ha az 0j gyermek atvétele, felvétele miatt indokolt.
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Az 0sszevonas elvei

normal csoportlétszdmok kialakitasa,

a nevelés folyamatossaganak megtartasa,

ciklusonként azonos neveld alkalmazasa. (A délutani Osszevonasokrol mindenkor
tajékoztatjuk a sziiloket, és jelzést adunk arrdl, hogy a sziild melyik csoportban talalja

gyermekét)

4.11.A gyermek megjelenése, dltozkodése

A gyermekek 6ltoztetésével kapcsolatos szabalyok:

A gyermek oltoztetése, ruhdzatanak biztositasa a sziilok (gondviselk) feladata, oly
mabdon, hogy az az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek 6ltoztetése
a napi varhato iddjarasnak megfelelden torténjék.

Az ovodapedagogusok dontését, a levegdztetés alkalmaval a ruhak mennyiségét
illetden, a sziilok tudomasul veszik, elfogadjak.

Valtoruhazatrdl (alsonemi, felséruhazat, benti cipd) a sziilok gondoskodjanak minden
korosztalynal.

A ruhanemiiket egyenként jellel, vagy névvel kell ellatni.

A gyermekek ruhdit az arra kijelolt szekrényben, ruhazsakban taroljak. A jobb
helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat taroljak a szekrényekben.

A gyermekek labanak egészsége érdekében megfeleld valto cipd, a bokat biztonsagosan
tartd labbeli legyen. Papucs balesetvédelmi okokbol nem engedélyezett!
Tornafelszerelés: polo vagy atléta, tornacipd, zokni, jellel ellatott.

A gyermek minden ruhadarabja (dgynemije, torolkozéje) legyen jellel ellatva, a
leveheté ruhadarabok, valtoruhdk, cipék az 6vodapedagdgusok altal kért helyen és
maddon legyenek elhelyezve.

Legyen a gyermek ruhaja balesetveszélymentes!

4.12. Az 6voddaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozatala

Ha a gyermek d6vodaba értektargyakat hoz (aranylanc, karora, karkotd, fiilbevalo,
egyéb értékes targyak stb.) azok megbrzéséért, elttinéséért nem vallalunk felelésséget!
Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, ékszereket, pénzt, mobiltelefont az 6vodaba ne

hozzanak!
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e Az o6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragdgumit, mas édességet
nem hozhat magéval. Ez aldl kivételek a sziiletésnapok, névnapok megiinneplésére
szolgalo alkalmak, amikor engedélyezett a torta, ivolé, édesség stb.

e A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda feleldsséget nem vallal.

o A gyermekjatékok, személyes targyak behozatala a beszoktatasi idészakban és a csoport
6vodapedagdgusai altal meghatarozott idépontban megengedett.

e Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (szard — vago eszkdzok,
gyogyszer, agresszivitasra serkent6 jatékok — pl. puska) az dvodaba bevinni tilos!

e Az 6voda udvardn tarolt kozlekedési eszkozokért felelosséget nem vallalunk!

4.13. Pedagégiai munka az 6vodaban

e Az Ovodai életet, a foglalkozasokat az intézmeny oly modon szervezi, hogy eleget
tudjon tenni a gyermekek nevelésével, elldtasaval és gondozéasaval Osszefiiggd
feladatainak, figyelembe véve a sziilok és a fenntarto elvarasait.

e Az 6vodai neveldmunkat 6vodapedagdgusok latjak el. Az 6voda dsszes alkalmazottja

a Pedagogiai Program szerint végzi a munkajat.

4.14. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek jutalmazisanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk el. A
jutalmazasnal a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének litemét,

egyéni képességeit!

A jutalom fajtai:

o Osztonzé
Az 6sztonz6 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres
lesz! A biztatas a tevékenység végzése alatt tortenik, hogy a megoldasban a gyermek jo
uton halad!

e KErtékel6-mindsit6 jutalom
Ertékeld-mindsitd- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését
jelenti. A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl.

dicséret, pozitiv kiemelés a csoport elétt, megtapsolas, jutalom megbizatas.
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A gyermekek értékelésének elve:

Ertékelési rendszeriink alapjat képezik pedagdgiai programunkban megfogalmazott
nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a nevelGtestiiletiink altal a gyermekek
szamara megfogalmazott, velik egyutt folyamatosan fejlesztett szokas,
szabalyrendszer.

Elvarasainkat motivaloan, befogado, segitd tdmogatoé attitliddel kozvetitjiik. A gyerekek
érdekében vilagosan megfogalmazott ésszert korlatokat kovetkezetesen képviseljiik.
Ertékelési rendszeriink kiindul6 pontjanak tekintjik a gyermekek pozitiv
tulajdonsagainak, erdsségeinek hangsulyozasat. Kovetjik a pozitivumokra val6
odafigyelés elvét és az dnmegerdsitd tevékenységek, a belsd motivacio fejlddésének
tamogatasat.

Baratsagos, melegséget araszté hangulatot, befogadd légkdrt, pozitiv érzelmi
kapcsolatokat alakitunk ki, mely a gyermekek érzelmi biztonsaganak, személyiség
fejlodésének alapfeltétele.

Differencialtan értékeliink, eldtérbe helyezziik a gyermekek dnmagahoz mért fejlodését.
Ertékelésiinkben meghatarozo a gyermek éltal végzett tevékenység tipusa is: jatékban a
hangsuly az 6nmeger6sité hatasok mikodésének megfigyelésére, valamint a k6zosségi
élet szabalyainak megtartdsara - tanulasban az ©6nmagdhoz mért pozitivumok
kiemelésére - munkaban a redlis eredményekre iranyul.

A pozitiv megeroésitést egylittmiikodésben a csaladdal, kiegészitve a csaladi neveld
hatasokkal végezzuk.

Az ¢életkornak megfelelé onismeret, a pozitiv, realis énkép, az erkdlcsi értékrend, a belsd
kontroll megalapozasaban, a gyermek optimalis fejlddésében a pedagogus értd
figyelmét, adekvat visszajelzéseit kiemelt fontossagunak tartjuk.

Ertékelési rendszeriinkkel elésegitjiik az egészséges tarsas poziciokat mindenki
kompetens valamiben elv alapjan, illetve megerdsitjik az adottsdgok
Kibontakoztatdsdhoz sziikséges Kkitartast, gyakorlast, szorgalmat, ©nallosagot és
egylittmiikodést.

A gyermeki fejlddés nyomon kovetése fejlettségmérd lapon, fejlédési naploban torténik,
Kialakitott megfigyelési szempontrendszeriink és méréseink alapjan évente kétszer. Az

eredmények és az otthoni tapasztalatok megbeszélése fogaddorakon torténik.
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A fegvelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell

szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki

fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo bintetésnek vagy bandsmodnak.

A feqyelmezés (bluintetés) elfogadott formai az 6vodaban:

Figyelmeztetés: nyugodt, hatarozott hangnemben, tdmoéren, annak tudataban, hogy
mintat nyujtunk a megbélyegzés, giny és megaldzas nélkiili, észszerli korlatok
alkalmazésara, masok jogos biralatara.

Tevékenységbbl vald kivonas - elére egyeztetett szabalyok alapjan, életkornak
megfeleld id6tartamban (pl. verekedés, a felndtt utasitasanak megtagaddsa esetén).

A buntetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak a viselkedest
mindsitjiik, a gyermeket nem.

Az 6vodapedagdgus felajanl mas tevékenységet a normaszegd, szabalyszegd gyermek
szamara ¢€s / vagy egy idOre kivonja a tevékenységbol.

Enyhe biintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

A Dbintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjuk a
problémas viselkedésrél vald leszokasban.

Konfliktus megoldasi mintakat nyujtunk, a szokas, szabalyrendszerrel valo azonosulast
magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarok esetén az dvodai korrekcid mellett
tamogatjuk a csaladot a problémak k6zds megoldasaban.

A szlikséges esetekben specidlis szakemberek segitségét kérjik a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének biztositasahoz.

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazédsa, amely a gyermeket

megalazd helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltdsagat.

4.15. Nehezen kezelheto syermekek kotelezo pszicholdgiai vizsgalaton valo részvétele
Kn.tv. 72.8 (4) bekezdése

A nehezen kezelhet6 ,,problémas” gyermekek magatartasa mogott gyakran pszichés problémak

/////
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Amennyiben a gyermekekkel foglalkozo pedagdgusok ezt kezdeményezik, és a nevelbtestiilet
erre javaslatot tesz, a sziilé kotelessége, hogy

e gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason

e biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejleszto

foglalkozasokon vald részvételét.

Els6ként az 6vodanak kell a sziil6t erre felszdlitania. Ha a sziilé6 nem 1ép, akkor a megyei
kormanyhivatal bevonasaval hatsagi Utra kell terelnie az ligyet.
A sziild koteles nyilatkozni gyermeke egészségi allapotarol, az dvodapedagogus konzultal a

szlilovel az adott problémarol.

4.16.A gyermek fejlodésének fisyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok, az értékelés

szempontjai, rendje, kiilonos tekintettel a fejlodés jellemzoire ovodaskor végére

e A pedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallds, latds, mozgasfejlodésének
eredményeét, érzelmi, akarati tulajdonsdgait, tarsas kapcsolatainak alakulasat,
onallosaganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik és a Kréta rendszerben rogzitik
a gyermek Fejlddési naplojdban. A mérd-értekeld6 munkank a kiilonbozo
tevékenysegekben valé megfigyelés modszerén alapul, melyet félévente vegziink tobb
teriileten, sajatos mérérendszer alapjan.

e A gyermekek megfigyelésének, értékelésenek pontos rendjét az intézmeny Pedagogiai
Programja tartalmazza.

e A mért eredmények fliggvényében egyeni fejlesztési tervet készitlink, amelyet a
szlilovel megbeszéliink, tajékoztatjuk a gyermeke fejlodésérdl.

Az eredményekrdl évente kétszer tajékoztatjuk a sziiloket egyéni fogadd orakon, elézetes
bejelentkezés alapjan.

A tdjékoztatds szabalya:

- Az Ujonnan érkezdé gyermekek elsd diagnosztikus mérése, annak megbeszélése
az 6vodaba Iépést kovetd két honapon beliil.

- Evenként 2x tajékoztatas, januarban és majus végén.

- A gyermekek mérblapja szakmai dokumentum, a sziild tajékoztatast kap rola,
haza nem vihetd.

- Asziild a tajékoztatast alairasaval igazolja, igény szerint véleményezheti.
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Az iskolaérettség megitélés¢hez a logopédus ¢€s fejlesztd pedagdgus a gyermekek
képességfelmérd sziirdvizsgalatat (tankdteles korba Iépés eldtti szeptemberben)
elvégzik.

e A vizsgalatok eredményével kapcsolatban fogadd 6rat biztositanak a sziilok részére.

e A gyermekekrdl informaciot, pedagogiai véleményt kizérdlag a vele foglalkozo
pedagogus, a gyermekkel esetleg kiilon foglalkozd szakembertdl (pszichologus,
logopédus, fejlesztépedagdgus) és az 6voda igazgatdja adhat.

e Az Ovodai nevelés feladatainak ellatasat, a sziild és pedagogusok neveldmunkajat a
Pedagogiai Szakszolgalat segiti, mely téritésmentesen vehetd igénybe.

e Az O6voda a sziild tajékoztatisa €s beleegyezése nélkiill nem végeztethet kiilsd

szakemberrel a gyermekkel kapcsolatos vizsgélatot!

4.17. A beiskoldzas rendje (Nkt. 45.8 (2) bekezdése

A gyermek addig latogathatja az 6vodat, amig az iskolai életmodhoz sziikséges fejlettséget
eléri, a torvényben meghatarozottak szerint. A gyermekek beiskolazasuk elott fejlettségiik

megitélése céljabdl méréseken vesznek részt dvodapedagogusaik altal. A sziilék, akik
szeretnék gyermekiiket tovabbi egy évig 6vodai nevelésben részesiteni, az Oktatasi Hivatalnal

kérvényezhetik minden év januér 1. és 15. koz0tt.

A Pedagodgiai Szakszolgalat és a Szakért6i Bizottsag vizsgalatara koteles a sziild gyermekét

elvinni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik. A sziilé
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében
januar 15-¢éig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd hatalyu dontésben nem
kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakért6i bizottsag a sziiloi kérelem
benyujtasara nyitva allo hatarid6 elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben

torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen kbzigazgatasi pert lehet inditani. A hatdsagi dontést a
birosdg nem véaltoztathatja meg. Ebbdl addddan csak a dontés helyben hagyasara vagy

megsemmisitésére van lehetdség.
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A 6. életévét augusztus 31. napja utan betolté gyermek megkezdheti tankotelezettségének
teljesitéset, amennyiben az Oktatasi Hivatal a sziild kérelmére, Pedagogiai Szakszolgalat
véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 ¢éves kor eldtt megkezdje

tankotelezettségét.

A gyermeknek legkésébb hét éves koraban meg kell kezdenie altalanos iskolai

tanulmanyait, tovabb nem maradhat az 6vodai nevelésben.

4.18. A fakultativ hit- és vallasoktatas idejének és helyének megvéalasztasa

Az bvoda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett.

Tiszteletben tartja a sziiloknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti meggy6z6désiiknek
megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhazi jogi személy a hit és
valldsoktatast az Ovodaban a sziilok igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az Ovodai

foglalkozasoktol, és az Gvodai életrendet figyelembe véve.

4.19. Sziiléi igényeken alapuld tehetséggondozo foglalkozasok

Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezziikk a kiilonbozd szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszeri legyen, vegye figyelembe az

Ovodaskori sajatossagokat, a napirendbe Ugy épiiljon be, hogy ne terhelje tul a gyermekeket.

4.20. A gvermekre vonatkozé védo-0vo eloirasok, szabalyok

e A gyermekek egészsége és testi épségének vedelme érdekében minden 6vodai dolgozo
kotelessége a foglalkozasokkal egydtt jaré veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhato
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

e Az Ovodai nevelési év megkezdésekor, &vodai tevéekenységek alkalmaval:
kirandulasok, és egyéb kiilon szervezett tevékenységek elott — felhivjuk a gyermekek
figyelmét az eszkézok helyes hasznalatara, a biztonsagos kozlekedésre, a helyes
viselkedésre.

e Kirandulasok, megfigyelé sétak: az dvodapedagogus a kirdndulasok soran olyan
terepre vigye a gyermekeket, amelyet 6 maga is ismer. Kiranduldsok sétak soran — 10
gyermekenként 1 felndtt kiséret sziikséges, (Ovodapedagdgus, dajka, pedagdgiai

asszisztens).
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Amennyiben a gyermekek kirdndulédsa busszal torténik, csak biztonsagi dvvel

ellatott autbuszt vehet igénybe az intézmény. A busztarsasag koteles megkuldeni az

intézmény részére a busz miiszaki allapotara vonatkozo nyilatkozatot és megéllapodasi

szerz6dést. Amennyiben ezt az igazgatd elfogadta, az 6vodapedagogus 3 példanyban

rogziti (sofdr, dvodapedagodgus, intézmény) a gyermekek névsorat, lakcimét, a sziild

telefonos elérhetdségét, TAJ szamat, indulds és érkezés idopontjat és annak egy

példanyat atadja az igazgaténak.

Az ismertetés a gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik. Az ismertetés

tényét, tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnaplojaban dokumentéljuk.

Gyermekbaleset esetén az Gvodapedagogusnak az alabbiak szerint kell eljarnia:

horzsolasos balesetek, titésbdl szarmazo sériilések helybeni els6segélynyujtasa,
a sziilok tajékoztatasa,

nyilt torések, életveszélyes sériiles, enyhe agyrazkodas gyanuja esetén
(eszmélet vesztés, félrebeszélés, hanyas, fejfajas, kettds latds) azonnal mentd
hivasa és a sziilo értesitése,

¢letveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a
szllo értesitése €és kozos dontés a tovabbi intézkedésrodl, (sziikség esetén az
ovodapedagdgus egy masik felndtt kiséretében gondoskodik a gyermek
orvoshoz szallitasarol)

minden balesetet koteles jelenteni az Ovoda igazgatdjanak, részt venni a
kivizsgalasadban ¢és a jegyzOkonyv elkészitésében,

az dvoda igazgatOja minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi feleldst,
aki megteszi a sziikséges intézkedéseket, (jegyzOkonyv felvétel, megkiildése az
illetékeseknek)

4.21. A rendszeres eqészséquayi feligyelet, ellatas formai, rendje

A védéné évente tobbszor ellendrzi a gyermekek fejlddését, tisztasdgat az dvodai

kdzosségben.

4.22. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda milkodése soran a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont &ltal meghatarozott

szabalyokat szigortan be kell tartani!
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Az dvoddban megbetegedett, lazas gyermeket a sziilének az értesitést6l szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie!

Az O6vodapedagdgus addig is gondoskodik a gyermek -elkiilonitésérdl, lazanak
csillapitasardl, ha sziikséges orvosi ellatasarol.

Labadoz0, gyodgyszeres kezelés alatt all6 gyermek az 6vodat teljes gyogyuldsig nem
latogathatja!

Gyogyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be, kivéve, ha a gyermek
specidlis ellatasra szorul. Pl. asztma, allergia, cukorbetegség stb. Ebben az esetben a
szakorvosi igazolds mellett a sziild kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az évodapedagogus cimkével ellatott gydgyszeres dobozt,
flakont, liveget stb. vehet at a sziil6tdl, mely cimkén szerepelni kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak ¢€s a sziilo alairasanak.

Kérjik, hogy mar beiratkozés, illetve Ovodakezdes elején tajékoztassak az
Ovodapedagogusokat gyermekiik folyamatos gyogyszerszedést igényld betegségérol,
gyogyszerérzékenységérol (asztma, cukorbetegség, allergia stb.)

Fert6zo gyermekbetegség esetén (hasmenés, kotOhartya gyulladas, fejtetvesség)
kérjik az Ovodat azonnal értesiteni, hogy a tovabbi megbetegedések elkeriilése
érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a fertétlenitésre. Ezt kovetden csak orvosi
igazolassal latogathatja a gyermek az 6vodat!

Az 6voda konyhajan csak a konyha dolgozoi tartézkodhatnak!

A csoportszobaba a sziilok csak az engedélyezett alkalmakkor tartdzkodhatnak (nyilt
napok, tinnepélyek, sziiloi értekezlet,) a megfeleld higiéniai szabalyok betartasa mellett.
A gyermekek egészsége érdekében az id6jarastol fliggden naponta legalabb 2-4 Orét a
szabadba toltink, ezért kérjikk, hogy ennek megfeleléen Oltoztessék gyermekiiket,
illetve biztositsanak valtoruhat.

Az Gvoda egész teriletén tilos a dohanyzas!

Az Gvoda teruletére allatokat nem lehet behozni.

A gyermekek érdekében kérjuk az utcai kaput minden esetben sziveskedjenek a
biztonsagi zarral bezarni!

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése €s megsziintetése
érdekében az ovoda egylittmiikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felel6s elérhetésége a faliljsdgon Kiirva

megtalalhato.
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o A fejtetvesség megel6zése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott gondot a
haj tisztantartasara! Fejtetvesség esetén tdjékoztatjuk az érintett sziilét az elharitas
menetérdl. A gyermek az dvodat mindaddig nem latogathatja, amig a fert6zés minden
tiinete meg nem sziint. Vitas esetben a gyermek csak a védond altal kiadott igazolassal

térhet vissza a kozosségbe.

4.23. Rendkivili esemény az 6vodaban

Az 6voda miikodésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem lathatd
esemény, amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jard
gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épliletét,
felszerelését veszélyezteti.

e Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

- atermeszeti katasztrofa
- atlz
- arobbanassal torténd fenyegetés.

e Ezekben, az esetekben a lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik a tényrdl az épiiletben
1évé valamennyi személyt, és megkezdjiik a gyermekek mentését az 6vodabdl a
»Tlzriadé terv” mentési gyakorlata alapjan. A tlizvédelmi felel6s kézremiikodik az
Ovoda elhagyasanak lebonyolitasaban.

e A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletb6l vald kivezetéséért €s a kijelolt
teriileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
csoportvezetd dvodapedagodgusai a feleldsek.

e A gyermekek tovabbi elhelyezését a legkdzelebbi intézményben oldjuk meg a sziilok

értesiteseig, érkezéséig.

4.24. A gyermekek étkeztetése, fizetési kotelezettséqgel kapcsolatos szabalyok

A gyermekeknek az 6vodaban napi haromszori étkezést biztositunk:
- tizorait,
- ebédet,
- uzsonnat.

e (Célszerli a nagyon kordn (6-7 ora kozott) érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni,

mert az 6vodaban ezt 9 6ra eldtt nem tudjuk garantalni.
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e A gyermek ételérzékenységérél a sziilonek nyilatkoznia kell, a sziild kérelme és a
szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg az 6voda a gyermek eltéro étkeztetését.

e A sziilok altal 6vodaba behozott innepi édességek csak bolti termékek lehetnek, melyek
Osszetevdinek, szavatossaganak feltlintetése sziikséges.

e Az o6voda teriiletén keriilendd a gyermekek étellel kindlasa, nassoltatasa (etikai és
higiéniai okok miatt)

e Azok a gyermekek, akik ebéd utdn hazamennek, uzsonnajukat megkapjak, egyéb
esetben ételt kivinni az intézménybdl nem lehet.

e A betegség miatt hidnyz6 gyermek szdmara ételhordoban a sziilé6 nem vihet haza
ebédet.

o Az étkezési téritési dijak befizetésének idopontjat sziveskedjenek figyelemmel kisérni,
és pontosan betartani!

e A teéritesi dij befizetese postai csekken tortenik.

o Az étkezési dijakat visszamendlegesen kell fizetni, targyho 5-i elszamoléssal.

4.25. Ovodaztatasi tamogatas

A gyermekvédelmi torvény 21/B 8-a alapjan ingyenesen étkezhet az 6vodas gyermek, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,

- a tartésan beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csaladban él, amelyben tartdsan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek vagy

- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130 %-at.

- nevelésbe vették.

e A téritési dij mértékét mindenkor a fenntarté hatarozza meg.

4.26. Az 6voda altal szervezett kirdnduldsok, programok, rendezvények részvételi
dijainak, hozzajarulasi koltségeinek megallapitasi elvei:

e Az dvoda altal szervezett programok tobbsége ingyenes. A téritést igényld programokat,

az arra szant maximalis Osszeget eldzetesen a Sziil6i szervezet valasztmanyaval
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4.27.

véleményeztetjiik, egyeztetjilk. Havonta egy pénzdijas miisornal tobbet az 6voda nem
szervezhet!

Kirandulasi hozzajarulasként csak az esetleges belépddijakat, illetve ttikoltséget kell
megfizetni, a sziilok altal elfogadott mértékben.

Egyéb rendezvényeken és belépddijas kulturalis programokon valo részvételrdl a sziilok

dontenek.

Egvéb specialis, az intézményre vonatkozo eloirasok szabalyai

Az esetleges ,,balesetek” sordn bepiszkoldodod ruhdk cseréje miatt kérjiik, tegyenek a
gyermek zsakjaba/szekrényébe valtéruhat!

A gyermek ruhézatat jellemezze a:

- praktikusség,

- kényelem,

- tisztasag

Egészségligyi okok miatt a gyermekeknek valtécipot kériink, amely lehetdleg
cstszasmentes, jol szell6z6, a gyermek labméretének megfeleld legyen, amely jol tartja
a labat. (papucs mellézendd!)

Kérjiik, hogy a kisgyermek valamennyi ruhdja, cipdje, csizmdja sajat jelével legyen
ellatva, és a szdmara kijelolt helyen, sajat, jellel ellatott ruhazsakban és a szekrényben
helyezzék el. Ellenkez6 esetben anyagi feleldsséget mindezekért vallalni nem tudunk.

Az esetleges atoltozéshez sziikséges a tartalék fehérnemii, zokni, p61o.

Ovodai iinnepeinkrdl, annak idejérél, az iinneplés moédjarél, Unnepi ruha
sziikségességérol idoben adunk tajékoztatast.

Ovodai és kozségi rendezvényeken, sportversenyeken, kirandulason az 6voda
logojaval ellatott poldban jelenjenek meg a gyerekek.

A délutani pihenéshez az 6voda altal meghatarozottak szerint agynemiit kériink,
melyet a sziilok hetente visznek haza kimosni.

Minden gyermeknek biztositani kell a megfeleld mennyiségii zsebkend6t és a tisztasagi
csomagot, melynek tartalmardl és beadasanak mddjarél a csoport 6vodapedagdgusa
dont.
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4.28. A gyermekek ” nagyobb csoportjanak” fogalom meghatarozasa a sziiloi szervezet

jogaival 0sszefliggésben

e Az intézmény a Sziiléi szervezet véleményét kéri azokban az ovodai életet érintd
téméakban, mint a helyi pedag6giai program meghatarozéasa, hitoktatas, egyéb specialis
tevékenységek szervezése, stb., ha az a gyermekek nagyobb csoportjat érinti.

e Nagyobb csoport lehet:

- az azonos csoportba jar6, ugyanahhoz a két Ovodapedagdgushoz tartozo
gyermekek csoportja,

- azazonos ¢letkort gyermekek csoportjatol fliggetleniil, példaul az 6vodat kezdd,
illetve az iskolaba mend gyermekek csoportja;

- kulén, specidlis foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportja, példaul a
fejlesztd, felzarkoztato, logopédiai foglalkozasokon részt vevd gyermekek

csoportja.

4.29. Azintézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje

e Idegenek az Ovoda épuletében csak az igazgatd vagy helyettesének tudtaval
tartdzkodhatnak.

e A igazgatéi engedély megkérése utan az 6voda tevékenységével, mikodésével
kapcsolatos, ill. azzal 6sszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda
hirdet6tablajara.

e Az Ovodak létesitményeit és helyiségeit az 6voda nyitvatartasa alatt lehet hasznalni.

e Az 6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfelelden, arra a célra lehet haszndlni,
amelyre a helyiséget kialakitottak.

e A helyiség eltéré rendeltetés céljara torténd hasznalatahoz az igazgatd el6zetes
engedélye sziikséges.

e Az dvoda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek tavollétében,
(nevelési idon tul) lehet.

e Az dvoda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kotddo
szervezet nem milkddhet, tovabba az idd alatt, amig az 6voda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, part vagy parthoz kétddo szervezettel kapcsolatban hozhat6 politikai célu
tevékenység nem folytathat6. ( Nkt. 24.8 (3)
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Kérjiik, hogy minden sziilo vigydazzon az 6voda helyiséseinek és kornyékének

tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

4.30. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

4.31.

A gyermeket arra neveljikk, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, fogadjak el
tarsaik egyéniségét, kiilonbozéségét, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek
masokhoz alkalmazkodni.

Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.

Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhat, ha a sziil§ arra biztatja gyermekét, hogy az
Ot ért sérelemre erdszakos modon reagaljon!

Torekszunk az dvodai és a csaladi nevelés 6sszehangolasara, fokozott figyelmet
forditva a k6zossegi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés a sziillokkel

A sziiloknek lehetéségiik van — és mi igenyeljik is -, hogy az 6vodaban folyo pedagdgiai munka

kialakitasaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt, Gtleteikkel

segitsék eld kozos célunk megvaldsitasat.

Ezek a lehetosegek:

- sziil61 forumok

- sziiloi beszélgetések, (a csoport €letével kapcsolatos megbeszélések)

- sziil6i szervezet — képviselet megbeszélései

- csaladi beszélgetések (az 6vodaban és a csaladlatogatas alkalmaval)

- kozos rendezvények eldkészitése, lebonyolitdsa

- Jjatsz6 és munkadélutanok

- fogadddrak (6vodapedagdgussal, igazgatdval)

- az ovodapedagogussal vagy igazgatoval torténd rovid eseti megbeszélések

Az egyiittnevelés megvalositasdhoz egyiittmiikodésre, nyitottsagra, dszinteségre van
szlikség.

Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az Gvodapedag6gust vagy az
intézmény igazgatojat, és kdzosen probaljak megoldani a helyzetet.

Nyilt napok szervezése az intézmény altal meghatarozottak alapjan torténik.
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e Az 6voda hagyomanyos rendezvényein lehetdséget biztositunk a sziiloknek, hogy
betekintsenek gyermekeik 6vodai életébe.

e A beszoktatasi idon tal, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan szervezése
érdekében — kérjiik, ne tartdzkodjanak testvérek, szil6k. Az intézmények tobb
alkalommal szerveznek a csaladokkal k6zos eseményeket, melyre minden kedves
vendéget szeretettel varunk.

e A sziilok a gyermekiik fejlodésérdl fogaddora keretében kaphatnak tajékoztatast elére
egyeztetett 1idOpontban. Tajékoztatast az Ovodapedagdgus is kezdeményez,
amennyiben azt szlikségesnek latja.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érintd, ill. az egyéni problémak megbeszélése az
Ovodapedagdgus és a sziil6 feladata, ezért kérjiik, hogy gyermekr6l adott tajékoztatas
idOpontjaban, valamint a sziildi értekezleteken gondoskodjanak gyermekiik

elhelyezésérol! A gyermekek feliigyeletét az 6voda nem tudja ellatni!

5. Ovodan beliili egyéb rendszabalyok

5.1. Akoznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és kiilonleges adatokra

vonatkoz6 szabalyok

,»A pedagogust, a neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremikodik a gyermek feliigyeletének az ellatdsdban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és azok csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, sziildvel

val6 kapcsolattartas soran szerzett tudomas.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utdn is hataridé nélkiil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiilet tagjainak egymas kozti, a gyermek

fejlodésével osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek sziildjével minden, a gyermekével Osszefliggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolesi fejlodését. A pedagdgus, a
neveld és oktato munkat kozvetleniil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény

igazgatdja Utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha
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megitélése szerint a gyermek —mas vagy sajat magatartdsa miatt —sulyos veszélyhelyzetbe
kertilhet vagy kerilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal

kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.” (Nkt. 42§ 1-3

bekezdés)

A sziilok és a gyermekek személyes adatait tartalmaz6 dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind az igazgatdi irodaban zart szekrényben tartjuk. A szamitdgépen tarolt
adatokat jelszoval védjuk az illetéktelen behatolas ellen. Az 6vodaban, illetve az 6vodan kivili
programokon csak a sziild irasbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrdl fénykép és
videofelvétel, errdl a sziilé minden nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan nyilatkozik.
Az intézményen Kkivili programok esetében a gyermek TAJ szamét az &ltaldnos adatkezelési

kor kezelheti, atadhatja az eseti segitséget nyujto egészségligyi szervezetnek.

5.2. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak eljarasrendije

a) Az ovoda adatkezelési szabdlyzata alapjin a gyermekrdl az aldbbi adatokat tartjiuk
nyilvan:
- A gyermek neve,

- szuletési helye és ideje,

- neme,

- allampolgérsaga,

- lakdhelyének, tartdzkodasi helyének cime,

- tarsadalombiztositasi azonosito jele,

- nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terlletén valo tartézkodas
jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama.

- sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
e-mail cime

- a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

- agyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

- a gyermek mulasztasdval kapcsolatos adatok, - kiemelt figyelmet igényld
gyermekre vonatkoz6 adatok,

- agyermekbalesetre vonatkozé adatok,
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- agyermek, oktatési azonositd szdma

Onkéntes adatszolgéltatas esetén a sziilét tajékoztatni kell arrol, hogy az adatszolgaltatasban
valo részvétel nem kotelez6. Az Onkéntes adatszolgédltatasra vonatkozé sziildi engedélyt az

eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

b.) A megfeleld tajékoztatas eljardsrendje:

- A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés a

hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezo.

- Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol €és jogalapjarol, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamarol, illetve arrdl, hogy kik

ismerhetik meg az adatokat.

- A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és

jogorvoslati lehetdségeire is.

C.) A személyhez fiizodd jogok sérelme esetén a jogérvényesités formadi:

A személyhez fiz6d6 jogok a térvény vedelme alatt allnak, sérelmiik eseten a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértéesek esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosdg (NAIH) hatdsdghoz — és a birésaghoz — lehet fordulni. Az

adatvédelem és az informacioszabadsag terén a NAIH jar el.

d.) Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A szild tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

A Hazirend nyilvanossagra hozésa és a tajékoztatas szabalya (EMMI rendelet 89.8 (4)

Az igazgato irodajaban megtalalhatd — az igazgato altal hitelesitett masolati példanyban:
e az intézmény Pedaglgiai programja;
e az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
e az Gvoda Hazirendje.

Ezt a sziilok az igazgatotdl elkérhetik.
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A szil6k az igazgatotol vagy a feladattal megbizott személyt61 kérhetnek szobeli tajékoztatast
a dokumentumokrol.

Erre a minden évben meghatdrozott fogaddoran van moédjuk. Egyébként a sziildvel torténd
elézetes megallapodas alapjan a tajékoztatds mas idopontban is lehetséges.

Az 6voda hirdetdtablajan kozoljik a dokumentumok elhelyezését, valamint a tajékoztatas

idejét.

6. Zaro rendelkezések

A hazirendet az 6voda nevel6testiilete véleményezte: 2025.09.01.

Ovoda Sziildi Szervezete a Hazirendet megismerte, véleményezte.

A Hazirend modositasanak lehetséges indokai:

e szervezeti talakitas,
e torvényi eldirasok modosulasa,

e cgyeb érdekegyeztetd forum modositasi javaslata.

Eloiras a Hazirend modositasanak eloterjesztésére:

e irasbeli elGterjesztés az intézmény igazgatdsaganak,

o részletes szobeli elbterjesztés érdekegyezteté forumon.
Zaradék

A hazirendet az intézmény nevelGtestiilete megtargyalta és véleményezte. Ezt a tényt az

igazgato, valamint kettd valasztott jegyz6konyv hitelesité alairasaval tanusitja.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
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Nyirmeggyes, 2025.09.01

Erdeiné Torok Andrea
igazgato

Kovéacs Renata Sarkadi Aniko6

jegyzOkonyv hitelesitd jegyz6konyv hitelesitd
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Hazirend 1. sz. melléklet

Sziildi kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, eziuton kérem,
NOGY . s nevi gyermekemnek,
202.... év............ hé............. napjatol- 202.....év.......... ho.......... napjaig, az 6vodai

foglalkozasrdl val6 tdvolmaradasanak engedélyezését!

DAtum:202....coci i
Alairas

Sziil6, gondviseld
A (Ovoda neve, cime)........c.cceeeennec, oM
VA0 1 (01) (W0 ) - RO ovoda vezet6je a20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendelet51. § (2) a) bekezdése* alapjan
SOrSZ. A hianyz6 gyermek adatai
1. Gyermek neve
2. Oktatasi azonositoja
3. Az igazolt hianyzas ideje -t6l -ig

A fenti idészakra, hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok

a tavolmaraddsra, a hidnyzdst igazoltnak tekintem.

Datum:202....

Ovodavezet6 alairasa
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SZULOI 1GAZOLAS SZULOI 1GAZOLAS
ARIOtt. ..o SZO | AIulirott. ..o szii
16 igazolom, hogy 16 igazolom, hogy
......................................................... nevii PPN 1 (<14
gyermekem.................. EVoiiiiiieeea, ho gyermekem.................. Vet hé
................. naptol........................napig SRS 1 ;1 1 (¢ ] SRS oF-1 o) 124
hianyzik az 6vodabol hianyzik az 6vodabol
IndoK:. ..o Indok:. .o
alairas aldiras
202 év, 202 év,
.............................. hé...........oeevinviaiLmap RN ¢ JOUTUUORPRPRURRPRPNS o ;1 o
SZULOI IGAZOLAS SZULOI IGAZOLAS
Aot .o SZU | ATUlIrOtt. .. .o szii
16 igazolom, hogy 16 igazolom, hogy
......................................................... nevil PPN o (<14
gyermekem.................. Vot ho gyermekem.................. EVeiiiiii hé
................. naptol........................napig evreeieeneesanaptol.. .. naADIG
hidnyzik az 6vodabadl. hianyzik az 6vodabdl.
Indok:. ..o IndoK:. ..
alairas alairas
202, év, 202, i, év,
.............................. hé..........ooooiionap PP o [ MU o ;1 o}
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Nyilatkozat

ANUTITOTEAK. . .. sziilo,
nyilatkozom arrdl, hogy ........oooviiiiii nevl gyermekem
(G A1 (5] 1< £ PP
ANYJA DIEVE: ..ottt ettt lakcime:

Gyermekem a mai napig részesiilt / nem részesiilt bolcsddei vagy dvodai nevelésben.

(a megfeleld aldhtizando)

El6szor veszi igénybe az 6vodai ellatast.

Kelt: oo,

Sziil6 alairasa
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Adatkezelési nyilatkozat

A felvételi kérelemben szolgaltatott adatok kezeléséhez, a felvételi eljaras teljes id6tartama
idejére hozzéjarulunk/hozzajarulok.

Tudomasul vessziik/veszem, hogy sikertelen felvétel esetén, az adatok tovabbi felhasznélasa
nem lehetséges, és tovabbi kezelésiik az EMMI rendelet 20/2012. (V111. 31.) alapjan torténik.

Nyirmeggyes........oovevevveenneennn..

Sziilok/gondviselok alairasa Sziilok/gondviseldk alairasa

Kiilonélo vagy elvalt sziilk esetében csak az a sziil6 adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki/akik a
sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult/tak.

(A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hat6sag allasfoglalasa alapjan: a nevelési,
oktatasi intézménynek nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az
errdl szolo sziildi tdjékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmonddst az erre jogosult
hatdsagnak (gyamhatésag, birésag) kell megoldania.
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