INFORMATIKA IMPORTALAS, NYOMTATASI BEALLITASOK

OLDALBEALLITASOK (Tdjolds, igazitds, margdk, éléfej, Sl6lab, nyomtatdsi kép)

 Alapelrendezés szalag / Oldalbeal-
litas paneljének segitségevel doku-
mentum-beallitasokat lehet elve-
gezni, mely munkalaponkent eltéro.
 QOldal: nyomtatasi beallitasok (tajo-
|éS, nagyltaS) Orszagok Févaros Lakossag
e Margdk: margdk, éléfej és élélab ta- Svaje Genf 8 millio f6
; I e s Japan Tokio 120 millio o
YOlsag a szeltdl, igazitas. Kina Peking 1500 milli6 4
* ElGfej és éldlab: a munkalap tetején Hollandia Héga 16 milli6 6
és aljan ismétlédd szoveges infor- Srazfli Srasili L
maciok melyek lehetnek eldre meg-
adott sémak vagy egyeni is — balra,
kozépre vagy jobbra rendezve. Ez
Normal nézetben nem latszddig 5019.04.95

(Fajl / Nyomtatas).
Feladatok:

1. Sormagassag: 30, Oszlopszélesség: 25. Sz6vegméret mindenhol 20 pt. Formézzuk a tablazatot a minta szerint!
2. Oldal tajolasa: fekvd. Margok: 2 cm, El6fej / EIGIab: 1 cm, Igazités kézépre vizszintesen és fiiggblegesen is.

lllll

Foldrajz Orszagok

4. Allitsunk be egyéni szamforméatumot a Lakossag oszlophoz (milli6 f6) és téréljiik az utolsé 6 nullat!
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SZOVEGES ADATOK IMPORTALASA

Az adatokat sokszor szdveges (pl. txt)

fajlban kapjuk meg. llyenkor egy soron

beltl valamilyen jel (pl. tabulator) az
elvalaszto. Az ilyen adatokat az Ex-
celbe az Adatok szalag / Kils6 adatok

atvétele / Szovegbdl lehetdségével im-

portalhatjuk.

e Ha egy adatsor kétszer szerepel,
valasszuk az Adatok / Adateszko-
zOk/ Ismétlédések eltavolitasat.

e Ha egy oszlopban vannak olyan
adatok, amiket kettdben kellene ke-
zelni, az Adatok / Adateszkozok /
Szoveghdl oszlopok ikonjaval va-
laszthatjuk szét.

Feladatok:

(Importalas, ismetlédések eltavolitasa, szétvalasztas)
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Jatékos Lakcim Elérhetdség
Vezetéknév | Keresztnév | iranyitoszam | Telepiilés Telefonszam
Alma | Anna 3261! Abasar 06 20 1234-999
Barack IBéla 1101!Budapest 06 30 4321-884
Citrom | Cedil 9500! Celldomalk 06 70 987-1212
Datolya | Dalma 4225! Debrecen 06 30 345-6789
Eper | Elemér 2500! Esztergom 06 70 963-2468
Fiige | Franciska 9431!Fertéd 06 20 147-9753
Hagyma | Hajnalka 3000! Hatvan 06 20 111-5555
Karfiol | Kdlman 6000! Kecskemét 06 30 579-5432
Lekvar I ajos 8960! Lenti 06 30 222-7604
Mailna I Ménika 3500! Miskolc 06 20 542-7531
Narancs INéra 8800! Nagykanizsa 06 30 393-9393
Padlizsan | Péter 7720! Pécsvdrad 06 70 101-2323
Retek |Rébert 9653!Répcelak 06 20 000-5678
Spendt | Sdra 3950! Sarospatak 06 70 989-4545
Torma I Tamads 8300! Tapolca 06 30 124-1248
Uborka Ubul 8564!Ugod 06 30 159-6543
Zeller 17éno 8900! Zalaegerszeg |06 20 120-2436

MNyereményjaték

)

1. Nyissunk meg az Excel 2016 programot, majd importaljuk a TT_05_2_nyer.txt fajl tartalmat (elvalaszto: tabulator)!

2. Jeléljiik ki az ABC oszlopokat és tavolitsuk el az ismétlédé sorokat! Allitsuk a sorokat név szerint abc sorrendbe!

3. Szurjunk be 1-1 iires oszlopot, majd vélasszuk szét a neveket és a cimeket tartalmazo oszlopokat a minta szerint!
4. Oszlopszélesség: 17. Sormagasség: 18. Betiitipus: Arial, 12 pt. Forméazzuk a tablazatot a minta szerint!
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(Gyakorlo feladatsor)

1. Excel megnyitasa, importaljuk a
TT_05_3_nyers.txt-t (tabulator)!
, , R , Koncertek 1984-2009
helyszineket tartalmazo6 oszlopot! Egyiittes Idépont Helyszin
3 A A | | ‘s t |t k | Iron_Maiden 1884 BS Parkold
' Z. OSZOp a apjan avolltsuk € Depeche Mode 1985 Volan Palya
az ismétl6d6 sorokat! Queen 1986 Népstadion
4. Végezzik el a sorbeszlrasokat, gﬁ-@i urple Zﬁﬁi f;pstadm
cellaegyesitést, kiegészitést! . FE
5. Tajolas: allo. lgazitas: oldal koze- Metallica 1988 MTK_Stadion
pére (vizszintesen) S Lo —
6. Margék: 1cm. Scorpions 1990 BS
El6fej és él6lab: 0,5 cm. gQ’DC g :gﬁ; ﬁﬁ'siﬂg@
L . . ., uns_'n' Roses pstadion
7. Toltsuk ki a minta alapjan az U2 1993 Népstadion
egyéni él(’jfejet! Bon_Jovi 1993 Pecsa
8. Sormagassag: 19 Eroir P
' . ' Rolling_Stones 18995 Nepstadion
Oszlopszélesség: 20. Sting 1996 Kisstadion
- ) . the Cure 2002 Sziget
9. Szoveg: Arial, 12 pt. =
A I Paul McCartney 2003 BS
Betlszin és —stilusok beallitasa. Tl e 2003 Sziget
10. Szegeélyek: kék, vastag, sarga,
szaggatott. Mintazat: z0ld, szurke.
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