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Táblázatainkat  a  Word  program-hoz 

hasonlóan különböző képek-kel, áb- 

rákkal, alakzatokkal díszíthetjük: 

Beszúrás szalag / Kép – Alakzatok – 

Szövegdoboz – WordArt. 

A beszúrt objektumok utólag könnye- 

dén mozgathatók a kép húzásával, il- 

letve átméretezhetők a sarkánál és a 

széleinél lévő négyzetek húzásával. 

Formázásuk: Rajzeszközök / Formá- 

tum illetve jobb egérgomb / Kép vagy 

alakzat formázása. 

Legfőbb formázások: kitöltés és körvo- 

nal színe, körvonal vastagsága, effek- 

tusok, méretezés. 

Feladatok: 
1. Készítsük el a PAPÍR feliratot WordArt használatával! 

2. Szúrjunk be egy újságköteget fájlból a gépen levő képekből! 

3. Készítsük el az osztályok listáját Szövegdoboz segítségével! 

4. Készítsük el a kockát (Alakzatok), méretezzük át téglatestté, majd írjuk rá a PAPÍR feliratot! 
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SZÁMFORMÁTUMOK (Szám, Pénznem, Dátum, Idő, Százalék, Szöveg, Különleges, Egyéni) 

 

 

 

 
 

 

A oszlop: 
 

Dátum kategória - Típus: ÉÉÉÉ.HH.NN 

 

B oszlop: 
 

Egyéni kategória – Formátumkód: 0” km” 

 

D oszlop: 
 

Százalék kategória – Tizedesjegyek: 1 – Képlet: =C2/B2 

 

E oszlop: 
 

Pénznem kategória – Tizedesjegyek: 0 

 

 

Egy adott cella tartalma lehet: szöveg, 

szám, képlet. Az Excel a számokat 15 

jegy pontossággal tárolja, de a gyakor- 

lati igényeknek megfelelően jeleníti 

meg. Formátumukat a Kezdőlap / 

Szám csoportjával állíthatjuk be: 

 Szám (tizedesjegyek, csoportosítás) 

 Tudományos (normál alakban) 

 Dátum (1900. január 1. – 1. nap) 

 Idő (Egysége: 1 nap. Óra, perc, mp.) 

 Százalék (a szám százszorosa - %) 

 Pénznem, könyvelési (szám után Ft) 

 Tört (pl. 0 1/3 vagy 1 2/5) 

 Különleges (pl. irányítószám) 

 Egyéni (pl. 0” km”) 
 

Feladatok: 
1. Állítsunk be Dátum formátumot az A oszlopra, gépeljük be az első dátumot, majd használjuk az AutoKitöltést! 

2. Állítsunk be Egyéni formátumot a B és a C oszlopra és gépeljük be az adatokat (mértékegység beírása nélkül)! 

3. Állítsunk be Százalék formátumot a D oszlopra, használjunk képletet, majd másoljuk a többi cellára! 

4. Állítsunk be Pénznem formátumot az E oszlopra és gépeljük be az adatokat! 
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ADATTÍPUSOK (Gyakorló feladatsor) 

 

 

 

1. WordArt  segítségével  készítsük 
el a Nepál feliratot (1,7 x 12 cm)! 

2. Szúrjuk be a zászlót (1,6 x 1,3 
cm) és a térképet (3 x 5,9 cm)! 

3. Készítsük el a hegyet alakzatok- 
ból (1,6 x 2 cm és 0,8 x 1 cm)! 

4. Állítsunk  be  Dátum  formátumot 
(A3:A9) és töltsük fel az adatokat! 

5. Állítsunk  be  Egyéni  formátumot 
(C, E és F oszlop)! 

6. Használjunk képletet a G oszlop- 
ban (100 % az 5600 m)! 

7. Állítsunk be százalékformátumot 
is (G oszlop)! 

8. Készítsünk forráslistát (H10:H13) 
a Nehézség oszlophoz! 

9. Készítsünk legördülőlistát 
(H3:H9) és töltsük is ki! 

10. Nevezzük át a Munka1 munkala- 
pot Himalájára! 

 


