
INFORMATIKA ADATKEZELÉS, SZŰRÉS 

TÁBLÁZATKEZELÉS – 4.  

SOROZATOK, RENDEZÉS (AutoKitöltés, sorozat, sorrend) 

Az AutoKitöltés funkció segítségével 

cellatartalmat másolhatunk illetve szö-

veges- (hónapok, napok) és számso-

rozatokat (legalább két elemből) ké-

szíthetünk (fekete kereszt). A kitöltés 

befejezése után megjelenő ikonnal to-

vábbi lehetőségeket kapunk: pl. vil-

lámkitöltés (szabályosság észlelése). 

A sorba rendezést az Adatok lap AZ 

(növekvő) vagy ZA (csökkenő) gomb-

jaival is kezdeményezhetjük.  

Több oszlopos rendezésnél kijelölés 

után adjuk ki az Adatok / Rendezés 

parancsát és válasszuk ki, hogy mely 

oszlop alapján szeretnénk rendezni. 

Nyissuk meg a TT_02_1_nyers fájlt és végezzük el az alábbi feladatokat a 
minta alapján! 

 

  

  

Feladatok: 
1. Egészítsük ki a naptárt a napokkal és a dátumokkal AutoKitöltés funkció segítségével (Naptár)! 

2. Töltsük fel monogramokkal AutoKitöltés – Villámkitöltés funkció segítségével a nevek melletti cellákat (Monogram) 

3. Rakjuk abc szerint csökkenő sorrendbe a hegységeket és növekvő sorrendbe a folyókat hosszuk szerint! 

4. Folytassuk a számsorozatokat legalább 1000-ig! 
 
  



INFORMATIKA ADATKEZELÉS, SZŰRÉS 

TÁBLÁZATKEZELÉS – 5.  

ADATOK SZŰRÉSE (Adatok szűrése, panelek rögzítése) 

A szűrő segítségével beállíthatjuk, 

hogy csak azok az adatok jelenjenek 

meg, amelyek eleget tesznek egy 

adott feltételnek. 

Használatához kattintsunk a táblá-

zatba, majd az Adatok szalagon kap-

csoljuk be a Szűrő gombot. Ekkor a ro-

vatfejben megjelenik egy legördülő 

lista a szűrési feltételek beállításához. 

Jelölőnégyzetek segítségével választ-

hatjuk ki, hogy mely értékek jelenjenek 

meg az adott oszlopban. 

Az adatokat rendezhetjük, illetve szám 

és szövegszűrők segítségével tovább 

pontosíthatók a feltételek. 

Nyissuk meg a TT_02_2_nyers fájlt és végezzük el az alábbi feladatokat a 
minta alapján! 

 

 
 

  

Feladatok: 
1. Rendezzük abc szerinti sorrendbe az épületek neveit! Szűrjük ki a kínai épületeket szövegszűrő segítségével 

2. Szűrjük ki az átlag feletti magasságú épületeket! Szűrjük ki a 2000. és a 2010. között épült épületeket! 

3. Rendezzük építési idejük szerint a nem Ázsiában található épületeket! (összetett feladat) 

4. Rendezzük a város neve szerint abc sorrendbe a 600 méter alatti épületeket! (összetett feladat) 
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TÁBLÁZATKEZELÉS – 6.  

ADATOK KEZELÉSE (Gyakorló feladatsor) 

1.  Nevezzük át a Munka1 munkala-
pot „Városok”-ra! 

2.  Szúrjunk be a C oszlop elé egy új 
oszlopot „Rang” fejlécnévvel! 

3.  Készítsünk sorszámokat Autoki-
töltéssel az A oszlopba! 

4.  Szúrjunk be egy új munkalapot és 
írjunk be városi rangokat! 

5.  Készítsünk legördülő listát a Rang 
oszlophoz, majd töltsük ki! 

6.  Rendezzük ABC sorrendbe a vá-
rosokat a nevük alapján! 

7.  Rendezzük a városokat területük 
alapján csökkenő sorrendbe! 

8.  Szűréssel határozzuk meg az 50 
és 100 ezer fő közötti városokat! 

9.  Szűrjük ki a 25000 fő feletti Pest 
megyei városokat. 

10.  Szűrjük ki az 50000 fő feletti és 
150 km2 terület alatti városokat! 

 

 

 


