INFORMATIKA

ADATOK ROGZITESE

ALAPISMERETEK

Munkank soran a Microsoft Excel
2016-0s verziojat hasznaljuk.
Dokumentum (Munkafiizet) részei:
Munkalap (pl. Munka1)

Oszlop (pl. A) és sor (pl. 1).

Cella (A1). (pl. C4: Bukarest)
Tartomany (pl. A3:B7)

Adatbevitel, javitas: dupla kattintas
utan. Kijelolés utan lehet:

e Beszurni (munkalap, oszlop, sor).
Torolni (munkalap, oszlop, sor és
cellatartalom - Delete).

Masolni, kivagni, beilleszteni
(cella, sor és oszloptartalom).
Atnevezni (munkalap).

Feladatok:

(Adatbevitel, beszuras, torlés, munkalap, vagolap, oszlop, sor)

Nyissuk meg a TT_01_1 nyers fajlt és javitsuk ki a hibas adatokat, végezziik
el az alabbi m(iveleteket a minta és a feladatok alapjan!

A B

1 Szomszédos orszagok
2 Orszag: FGvaros:
3 Ukrajna Kijev
4 Romaénia Bukarest
5 Szerbia Belgrad
6 Horvatorszag Zagrab
[/ Szlovénia Ljubjana
8 Ausztria Bécs

O  Szlovékia Pozsony

Szomszédok

()

Miiveletek:
Munkalap Oszlop Sor
Besziras... Kivagas Kivagas
@ Masolds Masolas
@ Beillesztés... Beillesztés,,
Athelyezés.., “D “D
Ked... Iranyitott... Iranyitott...

Lapvédelem...
Lapfilszin

Elrejtés

Az Osszes,.,

Beszuras
Tartalom tdrlése
Cellaformaras...
Oszlopszélesség..,
Elrejtés

Felfedés

Tarlés

Tartalom tarlese
Cellaformazas...
Sormagassag...
Elrejtés

Felfedés

1. Toréljiik a Munka2, Munka3 munkalapokat és a B oszlopot (Jobb klikk / Torlés)! Téréljik az évszamot (Backspace)!
2. Szurjunk be Ausztria sora elé két Uj sort (Jobb klikk / Beszras)!
3. Javitsuk ki a megfelelé cellak tartalmat és toltsiik ki az tires cellakat is a minta alapjan (Backspace, Delete)!
4. Nevezziik &t a Munka1 munkalapot Szomszédokra (Jobb klikk / Atnevezés)!
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INFORMATIKA

ADATOK ROGZITESE

ADATBEVITEL ES KORLATOZASA

Ervényesitési szabaly:

Kijelélés | Adatok szalag / Adateszko-
z0k | Ervényesités ikon (5507
o Beallitasok: adattipus, szabaly

e Figyelmezteto lizenet kijeloléskor.
¢ Hibajelzés érvénytelen adatnal.
Legorduil6 lista: Beallitasok / Megen-
gedve / Lista / Forras lista (kijelolés) /
Legorduld lista bejelolése.

A forras listat egy masik munkalapon
készitsuk el (legorduld lista adatai).
Cellavédelem, zarolas: Telies mun-
kalap kijeldlése “—— / Cellaforma-
zas | Védelem / Zarolas beallitasa.
Vélemeényezés / Lapvédelem.

Feladatok:

(Ervényesitési szabdly, legordiild lista, lapvédelem, zdrolds)

Nyissuk meg a TT_01_2_ nyers fdjlt és végezzik el az aldbbi miveleteket a fel-
adatok alapjan!

Megengedve:
Datum |z| il Megengedve:
Jelleg: Figyelmeztetés: - 1 0T Lista
- R A datum formatuma: EEEE.HH.NM o
a kdvetkezok kozott van IEI 2 UTCA Jelleg
Kezdd datum: 3 TEH a kovetkezdk kozott van
1900.01.01 a |koz Faorras:
Befejezd datum: =Munka2!$451:5A55
I 3 |S0R
2019.03.21
Megengedve: E E g
Eqé : EI Lapvédelem Fizetvédelem Munkafiizet
gesz szam L Celldk formadzdsa megosztasa
Jelleg: Hibadzenet:
r ' Az irdnyitoszam négyjegyl!
a kavetkezdk kozott van Ve Lapvédelem
Minimum: A szerkesziés korldtozasaval
Tarolt megakadalyozhatja, hogy masok
1000 - ) modositsak az adatokat.
Maximum: |:| Rejtett . R ) )
Megtilthatja példaul a zarolt cellak
9999 madositasat vagy a fermatum

megvaltoztatdsat is.

1. Allitsuk be a megfelelé adattipusokat! Allitsunk be szabalyt!
2. Allitsunk be figyelmeztet6 iizenetet és hibajelzést!
3. Készitsiink leg6rdilé listat és hozzatartozo forras listat!

4. Allitsunk be a forrés listéra zarolast és lapvédelmet!
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ADATOK ROGZITESE (Gyakorlé feladatsor)
1. Toroljuk a Munka3 munkalapot a A g c D
TT_O1_3_nyerS faj|b0|| : Okmanyiroda regisztracio
2. NeveZZUk at 3 Munka1 munkala' 5 | - Kerjlik, pontosan toltse ki az t’:’r.‘apot!'
pOt Regisztréci()ra! . Datum beirasa*: Eletkor*:
. ). Idépont beirasa*: Keriilet™:
3. Szurjunk be egy Uj oszlopot a B | |- e : -
, 5 |Ugycsoport valasztasa™: Okmanyazonosité*:
oszlop elé! o i "
Lo ) ) o . ev*: 6azonosito:
4. Totrt?l’JIlIJk a TAJ-szam sorat a tabla- ? e —
,Za o . " Kotelezé kitGlteni! Oktatasi azonosito:
5. Irjuk be a dolt beEus flg,yelmeztete- g
seket a megfelel6 cellakbal! )
6. Allitsunk be adattipusokat és sza- |
balyokat a megfeleld helyeken! | o
Regisztracio Munka2 =+ [

1. Készitsunk forraslistat (Munka2)

oo ) . Csak 2019.04.01. utani datum szerepelhet!
zarolassal es lapvedelemmel!

Az 1d6pont csak 8:00 €s 16:00 kozotti lehet!

Forraslista az Ugy-

f g TP I csoportokhoz:
8. KeSZItsun,k lego,rd,U|O“Stat az Ugy Az ¢életkornak minimum 18 évet kell beallitani! (Munka2)
csoport valasztasahoz! : : : ; , . )
o . . Figyelmeztetés: 18 év alatti személy nem regisztralhat! Syomalvi okman
9. Allitsunk be figyelmeztetd Uzene- " , e S ! ey
. A keriilet szama 1-23 kozott valtozhat! Lakcim-bejelentes
tet az Eletkorhoz! — —— B P
. o . Hibajelzés: nincs ilyen keriilet Budapesten! 5 |Eoyeni vallalkozas
10. Allitsunk be hibajelzést a Kerilet- ——; - , |Diak igazolvany
hez! Allitsunk be szoveghosszokat: cayeb tiayek
Okmany: 8 jegyii Ado: 10 jegyii Oktatas: 11 jegyti D
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