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 Hosszabb dokumentumok készítésénél 

szükség van hivatkozások használatára: 

 Lábjegyzethez adjuk ki a Hivatkozás 

szalag / Lábjegyzetek parancsát. Beál-

lítások után gépeljük be a Lábjegyzet 

szövegét. 

 Hiperhivatkozás (link) készítéséhez 

kattintsunk a Beszúrás szalag / Hivat-

kozás parancsára, majd töltsük ki a 

Megjelenő szöveget és a Címet (weblap 

címe). 

 Tartalomjegyzék beszúrásához adjuk 

ki a Hivatkozás szalag / Tartalom / 

Tartalomjegyzék beszúrása paran-

csát. Állítsunk be az egyes fejezetcí-

mekhez Címsor stílusokat. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Feladatok 

1.  Gépeld be a szöveget! Címek: Címsor1 stílusúak, többi szöveg: Arial Narrow, 18 pt. Hiperhivatkozás (Honlap): www.derkovits.hu. 

2.  Szúrd be a képet (Koala: 34 cm)! Oldalak végén szúrj be oldaltörést! Jelöld ki a 2 versszakot! Hasáb: térköz: 0,5 cm, választóvonallal. 

3.  A lábjegyzet (Farsang szóhoz kapcsolódik, szövege: (Február 10. felsős, 13. alsós) közvetlenül a szöveg alá kerüljön! 

4.  Tartalomjegyzék beszúrása a minta szerint! Bekezdések térköze 0 pt. sorköz: szimpla. Mentés: 8_4_2_Hivatkozások néven! 
 


