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 A szöveget megbonthatjuk több oszlopra, 

amiket hasáboknak nevezünk. Újságok, 

szótárak lexikonok, tankönyvek esetén 

gyakran használják ezt a megoldást. 

Az Elrendezés menüszalag Oldalbeállí-

tás csoportjában található a Hasábok 

ikon. Rákattintva két, vagy három hasábot 

lehet beállítani a legördülő menü segítsé-

gével. A hasábok szakaszformátumként 

alkalmazhatók. Kijelölés után lépjünk a 

Hasábok / További hasábok parancsra! 

A megjelenő párbeszéd-panelben beállít-

ható a hasábok típusa, száma, széles-

sége, térköze, hatóköre és a választó-

vonal.  

Utólag bárhova be tudunk szúrni hasábtö-

rést is. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Feladatok 

1.  Nyisd meg a Hasábok (nyers) dokumentumot! 

2.  Jelöld ki a versszakokat, majd állítsd be a 2 hasábot (hasábszélesség 7,5 pt. választóvonal)! 

3.  Formázd meg a szöveget (középre igazítás, Arial, Monotype, 20 pt. tetszőleges betűszín)! 

4.  Munkádat 8_2_1_Hasábok néven mentsd el! 
 


