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 Dokumentumainkat színesebbé tehetjük 

képek, alakzatok és szövegformátumok 

beszúrásával (Beszúrás szalag / Képek, 

Alakzatok, WordArt). 

 WordArt: Szöveg kijelölése, Rajzeszkö-

zök / Formátum szalag. Beállítható a 

szöveg kitöltése, körvonala, effektusa. 

 Alakzat: Alakzat kijelölése után hason-

lóan jutunk el a beállításokig. Beállítható 

az alakzat körvonala, kitöltése. 

 Kép: Kijelölés után Képeszközök / For-

mátum szalagot. Beállítható: képsze-

gély, szín, képkorrekciók stb. Beállítható 

a szöveg körbefuttatása (elrendezése). 

Méretbeállítás Formátum szalag végén.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Feladatok 

1.  Nyisd meg a Word programot! Begépelés után végezd el a beállításokat (betűtípus: Arial, Times, Courier, stílus, szín, méret: 20, 36 pt.)! 

2.  WordArt használata: piros vonal (3 pt.), kék kitöltés, méret: 2 cm  13 cm. Kép: ping-pong (2 x 2 cm), elrendezés: szöveg elé. 

3.  Alakzat: Ábrafeliratok (Felhő) – sötétkék kitöltés, sárga szöveg (36 pt. Times). 

4.  Számozásnál behúzás 3 cm, függő: 1 cm, utolsó sor jobbra zárt, térköz előtte: 18 pt. Munkádat 5_2_2_Sportnap néven mentsd el! 
 


